FELJEGYZES

Szentpéterfa, 2021. dprilis 19 -¢i hatdrozatokhoz

a vesz€lyhelyzet kihirdetésérdl szolo a 478/2020. (XI.3.) Korméanyrendelet, tovabba a
katasztrofavédelemrol és a hozza kapesolédd  egyes trvények modositésardl szélé 2011. évi
CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdése alapjan kapott felhatalmazas alapjan - a testiilet elézetes
tajékoztatasa mellett - az aldbbi hatirozatokat hoztam:

A tajékoztatas 2021. dprilis 15- én a testiilet részére e-mailen kikiildésre keriilt.

Rendeletek:

9/2021. (IV.20.) onkormdnyzati rendelet: az onkormdnyzat vagyonarél ¢és
vagyongazdilkodasanak szabalyairél

Hatarozatok:

21/2021. (IV.19.) szamii polgirmesteri hatdrozat: az 5nkormanyzat 2020. évi belsd ellendri
jelentésének elfogadasa

22/2021. (IV.19.) szimu polgirmesteri hatdrozat: intézkedési terv elfogadasa

23/2021. (IV.19.) szami polgirmesteri hatarozat: Pornéapéti Koz6s Onkormanyzati
Hivatal és a Szentpéterfai Ovoda, Mini Bolcséde és Konyha k6zott 1étrejétt munkamegosztasi
Megéllapodés fenntartoként torténé elfogadasa

24/2021. (IV.19.) szami polgarmesteri hatarozat: kbzigazgatasi szerz6dés megkotése a
Horvét Nemzetiségi Onkormanyzat Szentpéterfaval

25/2021. (IV.19.) szdmu polgarmesteri hatdrozat: az 6voda beiratasi ideje
Szentpéterfa, 2021. aprilis 20.
Qe bd (I
Skrapitsné Jurasits Agnes

polgarmester






Szentpéterfa Kozségi Onkorményzat Polgdrmestere
9799 Szentpéterfa, Alkotmany u.91.

tel: 94/315-502

e-mail: polgarmester.« szentpeterfa.hu

21/2021. (1V.19.) szémii polgdrmesteri hatérozat:

A katasztréfavédelemrdl és a hozzd kapesolods egyes torvények modositdsdrol sz6l6 2011. évi
CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdésében kapott felhatalmazds alapjén, a veszélyhelyzet
kihirdetésérdl sz616 478/2020. (X1.3.) szdmii kormdnyrendeletre tekintettel Szentpéterfa Kozség
Képviseli-testiiletének feladat- és hatdskdrében eljdrva, a képviseld-testiilet el6zetes
tdjékoztatisa mellett az alébbi dontést hozom

elfogadom az Snkormsnyzat 2020, évi belsé ellenéri ielentését a jelen hatirozat melléklete
szerinti tartalommal.

Szentpéterfa, 2021. 4prilis 19.
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Szentpéterfa Kozségi Onkorminyzat Polgirmestere
9799 Szentpéterfa, Alkotmany u.91.
tel: 94/315-502

e-mail: polgarmester « szentpeterfa.hu

21/2021. (IV.19.) szimu poledrmesteri hatdrozat:

A katasziréfavédelemrdl és a hozzd kapesolods egyes térvények modositdsdrol sz616 2011, évi
CXXVIIL. torvény 46. § (4) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, a veszélyhelyzet
kihirdetésérdl sz0l6 478/2020. (X1.3.) szdmii kormdnyrendeletre tekintettel Szentpéterfa Kozség
Képviseld-testiiletének  feladat- és  hatdskorében eljdrva, a képviselG-testiilet elbzetes
tajékoztatdsa mellett az aldbbi dontést hozom

elfogadom az 6nkormanyzat 2020. évi belsé ellenéri iclentését a jelen hatdrozat melléklete
szerinti tartalommal.

Szentpéterfa, 2021. aprilis 19.
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polgdrmester






2020. éves ellenérzési jelentés

Szentpéterfa Kézségi Onkormdanyzat
Osszefoglal6 2020. éves ellendrzési jelentése

Vezetdi dsszefoglalé

Szentpéterfa Kozségi Onkormanyzatnil (a tovibbiakban: Onkorméinyzat) az ellendrzésre
vonatkozd jogszabalyi felhatalmazist Magyarorszig helyi énkormanyzatairél szélé 2011. évi
CLXXXIX. térvény, az allamhaztartisrél sz616 2011. évi CXCV. térvény, az dllamhaztartisrél szolé
térvény végrehajtasirél rendelkezd 368/2011. (XII. 31.) Korm. rend. és a koltségvetési szervek
belsé ellenérzésérdl és belsé kontrollrendszerérdl szélé 370/2011. (XII. 31.) Korm. rend. (a
tovabbiakban: Bkr,) nytjtotta.

A koézpénzek felhasznildsiban részt vevd Aallamhaztartasi szervezetek kételesek belsd
ellendrzési rendszert mikddtetni abbél a célbél, hogy bizonyossigot nyvjtsanak az altala
kiépitett és miikodtetett pénziigyi iranyitdsi és kontroll rendszerek megfelel3sségét illetGen.

A fenti elGirasoknak megfelelve az Onkormanyzat, valamint az 4ltala alapitott és iranyitott
kiltségvetési szerv vonatkozisdban kiilsé szakérté bevondsival tortént a jogszabalyi
eldirdsoknak megfelel6 belsé ellendrzési rendszer kiépitése és miikddtetése.

A belsé ellendrzésre az Onkormaényzat 2020. évi Belsé ellendrzési terve alapjan Keriilt
sor, melynek teljesftésérsl az Onkorményzat, illetve az 4ltala alapitott és irdnyitott kéltségvetési
szerv vonatkozasaban Bkr. alapjén jelen, 2020. évi Osszefoglalé éves jelentés szamol be.

A belsd ellendrzés jogszabalyi kotelezettségének megfelelen tdmogatja a stratégiai célok
meghatdrozdsat. Médszeresen értékeli, illetve fejleszti a monitoring, a kontrolling és a
mindségbiztositis hatékonysigat.

A belsé ellendrzés szabdlyszeriien, az ellendrzési tervben meghatirozott feladatait
ellatva miikodott.

Az ellendrzott szervezetek és dolgozok a belsd ellenérzés, mint tevékenység sziikségességét nem
vitatjdk, valtozatlanul van igény a szakmai tanicsaddsra is egy-egy megoldandé feladat
kapcsan,.

A 2020. évi bels6 ellendrzések lefolytatisit nehezitette a jarvanyhelyzet. Az eredményes
elienérzést timogaté személyes kontaktus kevesebb volt, de az online egyeztetések
alapvetden biztositottik az informécié dramlast.

Az intézményi belsé ellenérzés szabdlyszeriien, az ellenérzési tervben meghatirozott
feladatait ellatva miikodott.

L/1. Az ellenérzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése, a tervtél valé
eltérések indoka, a terven feliili ellenérzés indokoltsdga.

A belsd ellendrzés fiiggetlen, targyilagos, bizonyossagot adé és tanicsadé tevékenység, melynek
célja, hogy az Onkorményzat, illetve az ltala alapitott és irdnyitott kéltségvetési szerv
mikddését fejlessze és eredményességét novelje.

Az ellendrzés tirgya dontd részben a szabdlyozott, szabdlyszeri és hatékony miikodés
feltételeinek és teljesiilésének vizsgdlatira iranyult, amely a vonatkozé jogszabalyoknak
megfelelden, az Onkormanyzat 2020. évi ellendrzési terve, valamint az ellenérzési
megbizélevelek és ellendrzési programok alapjan teljesiilt.

A tervezés és a kockdzatelemzés alapozottan kiterjedt minden olyan teriiletre, amely a szabalyos
és a jogszabdlyi valtozdsoknak megfelelé mikodést segiti és kontrolldlja. A kockazatelemzés a
vonatkozé szakirodalom altal javasolt értékelési szempontok alapjan tértént.

Oldal 1



2020. éves ellendrzési jelentés

A tervezés a Polgarmester, illetve a Jegyz6 igényeinek figyelembevételével, kockazatelemzéssel
megalapozottan tértént.

L/1./a) A tdrgyévre vonatkozo éves ellenfrzési terv teljesitése, az ellenfrzés dsszesitése
(Bkr. 48. § aa) pont)

Az ellendrzési terv teljesitésérdl az 1. szam fiiggelék ad tijékoztatast.

A belsd ellen6r a megillapitasokat a vizsgalat tényszerd feltirisdra alapozta. Az ellendrzés soran
a dokumentalis vizsgilaton feliil mélyinterjira is sor keriilt az adott munkafolyamat felelGsével.
Az ellendrzés soran a megallapitasok jogszabdlyi és egyéb szakmai szempontok alapjan keriiltek
rogzitésre.

A belsé ellendrzés megallapitasai atlagos, illetve csekély jelent&ségilinek mindsithet6ek. Kiemelt
jelentdségii, a vezetés részérdl azonnali intézkedést igénylé javaslat megfogalmazisira nem
keriilt sor.

L/1./b) Az ellenfrzés sordn biintets-, szabdlysértési, kdrtéritési, illetve fegyelmi eljdrds
meginditdsdra okot adé cselekmény, mulasztds, vagy hidnyossdg gyanija kapcsdn tett
jelentések szdma és rivid dsszefoglaldsa

£ f0 2

meginditasara okot ad6 cselekmény, mulasztas, vagy hidnyossag gyanija nem meriilt fel.

I./2. A bizonyossdgot adé tevékenységet elbsegité és akaddlyozé tényezdk bemutatdsa (Bkr.
48. § ab) pont)

Az ellendrzés lefolytatasanak személyi és targyi akadalyai nem voltak.

A belsé ellendr és a vizsgalat ald vont szervezet, illetve az adott munkafolyamat feleldsei az
ellendrzés sorian 6sszehangoltik munkajukat. Minden dokumentum és program hozziférést a
belsé ellendrzés rendelkezésére bocsatottak, ami hozzdjirult a hatékonysighoz.

A vizsgalatokhoz a sziikséges anyagot, informdéciot és az elvarhaté segitséget az ellendrzés
megkapta. Esetenként a vizsgalt tertilet leterheltsége miatt kellett a munkat 6sszehangolni, hogy
a vizsgalatok ideje alatt az ellendrzott teriilleten a munka folyamatossagat ne akadalyozza a
vizsgalat.

Az ellendrzés tirgya dontd részben a szabdlyozott, szabélyszer(i és hatékony miikddés
feltételeinek és teljesiilésének vizsgilata volt.

A jelentéstervezet az ellendrzott féllel elGzetesen egyeztetésre keriilt. A megallapitasokkal,
javaslatokkal szemben lényeges kifogds nem meriilt fel. Az ajanldsok konkrét, gyakorlatban
megvaldsithat6 feladatokat tartalmaztak, megfeleld alapot biztositva a hatékonyabb és szabélyos
miikodéshez.
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2020. éves ellenérzési jelentés

Eaameaeeee— o= —————— — — —————— — — ——————— ——————]
L/2./a) A belsé ellenbrzési egység(ek) humdnerdforrds-elldtottsdga

A belsd ellendrzést ellaték képzettségi szintje és gyakorlata megfelel a Bkr.-ben foglalt

kévetelményeknek. A jogszabdlyban eldirt regisztracié megtortént. A belsd ellendrzési vezet6i

feladatokat ellaté személy 2020. évben kotelezd tovibbképzésen vett részt, s az Aht. 70. § (4)

bekezdésben meghatarozott engedéllyel rendelkezik.

L/2./b) A belsé ellendrzési egység és a belsé ellenérék szervezeti és funkciondlis
fiiggetlenségének biztositdsa (Bkr. 18-19. §-a alapjdn)

jelentések kézvetleniil megkiildésre keriiltek az ellendrzétt személy vagy szervezet részére. Az
ellendrzési tevékenységen kiviil més feladatba a belsé ellendrzési vezet nem keriilt bevonasra.

L/2./c) Osszeférhetetlenségi esetek (Bkr. 20. §-a alapjdn )

2020. évben a megbizassal, illetve az egyes ellendrzéssel kapcsolatban ésszeférhetetlenségi
helyzet nem meriilt fel.

L/2./d) A belsé ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korldtozdsok bemutatdsa
2020. évben a belsé ellendri jogokkal kapcsolatban korlatozas nem meriilt fel,

L/2./e) A belsé ellenérzés végrehajtdsdt akaddlyozé tényezék

A belsd ellendrzés végrehajtasit akadalyozé ténvezd nem volt.
L./2./f) Az ellenérzés nyilvdntartdsa

Az ellendrzés teljes iratanyagénak megdrzése a Pornéapati K6zés Onkormanyzati Hivatalban (a
tovabbiakban: Hivatal) évenként, illetve elkiilonitetten, nyomon kévethetd formaban térténik. A
megbizdlevél, ellenérzési program és vizsgalati jelentés egy példanya az irattdrba keriil.

£

A belsd ellendrzési vezetd a Bkr. 50. § szerinti nyilvintarts vezetésérdl gondoskodott.

L/2./g) Az ellenérzési tevékenység fejlesztésére vonatkozé javaslatok

Az ellenérzési tevékenység fejlesztésére javaslat nem keriilt megfogalmazisra.
L/3. A tandcsadé tevékenység bemutatdsa (Bkr. 48. § ac) pont)

A Kkoradbbi évek gyakorlata szerint a belsd ellen6rzés keretében torténé véleményezés,
allasfoglalas rendje kialakult, amelynek legf6bb teriiletei: a gazdilkod4st érinté jogszabalyi
valtozdsok, azok értelmezése, koltséggazdalkodast érint6 kérdések, szamviteli és intézményi
szabalyozottsag.

A belsé ellendrzési standardokkal ésszhangban 1évS tanicsadé tevékenység irasba foglalasara
nem keriilt sor.

—_— e
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2020. éves ellendrzési jelentés

11./1. A belsé6 kontrollrendszer szabdlyszertiségének, gazdasdgossdgdnak, hatékonysdgdnak
és eredményességének névelése, javitdsa érdekében tett fontosabb javaslatok (Bkr. 48. §
ba) pont)

A vizsgilati jelentések készitése a mar évek 6ta kialakitott gyakorlat alkalmazasaval torténik. A
vizsgalati jelentéstervezetek minden alkalommal egyeztetésre keriiltek. Indokolt esetben a
sziikséges modositas elvégzése utan, a vizsgalati jelentés Polgdrmesteri és Jegyz6i jovahagyassal
véglegessé valt.

Kidolgozott nyomon kovetési eljaras nincs. Az éves tervezéskor a korabban elvégzett vizsgalatok
eredményeként megfogalmazott intézkedések szamba vétele is megtorténik, mely indokolt
esetben az utdvizsgalat sziikségszerliségét meghatirozza. A hatdridokrol, végrehajtasrél és
hasznosulasrél az utdvizsgilatok mellett az ellenérzéttek kotelezd beszamoldja nydjthat
informéciot.

A kiemelt megdllapitds megfogalmazisara nem keriilt sor.
IL/2, A belsé kontrollrendszer it elemének értékelése (Bkr. 48. § bb) pont)
1. Kontrollkérnyezet

Az ellendrzés altal elvégzett vizsgilatok eredményeként a kiilsé koriilményekre is tekintettel
alapvetden megfeleldnek itélhetd a kontrollkérnyezet. Az Onkorméanyzat a gazdalkodds terén az
alapvet6 szabalyzatokkal rendelkezik, de a mi{ikédés terén szabilyozatlan teriiletként
definidlhat6 a teljesitményértékelés rendszere. A kordbbi évben hidnyossigként kezelt
vagyonnyilatkozattétel rendjének szabilyozasara 2020.évben sor keriilt.

A célok és szervezeti felépités, belsé szabalyzatok, feladat- és hatdskérok, folyamatok
meghatarozasa és dokumentaldsa, human erdforras, etikai értékek és integritas, a miikodés és
feltételeinek intézményi szabalyos és szabalyozott biztositasa érdekében kiemelten kezelendd,
hogy ezen dokumentumok folyamatosan feliilvizsgalatra, s a valtoz6 jogszabalyi kérnyezet és
alkalmazott gyakorlat alapjin aktualizilasra keriiljenek. A gyakori jogszabdly valtozas fokozott
terhet jelent a belsd szabalyozasban és annak gyakorlati alkalmazasaban, de a Hivatal torekszik
a gyakorlat és a szabdlyozas szinkronjanak megteremtésére.

Az Onkorményzat szervezeti és miikddési szabalyzata az Motv. alapjan rendeleti szinten
elfogadott, s az Onkormdanyzat altal alapitott és irdnyitott kéltségvetési szerv is rendelkezik
szervezeti és mikodési szabalyzattal.

2. Integrdlt kockdzatkezelési rendszer

Az Onkormanyzatot érint6en nem szabalyozott a szervezeti integritist sért6 események
kezelésének eljirisrendje, valamint az integralt kockazatkezelés eljarasrendje, a az ennek
megfeleld miikédés sem dokumentalt.

A kozérdekd bejelentések, panaszok kezelésének eljarasrendje nem kialakitott.

3. Kontrolltevékenységek

Az énkorményzati folyamatok sajatossagai alapjan megfelelé gazdalkodasi kontrollok keriiltek
kialakitisra és alkalmazisra. Az egyes operativ gazdalkodasi jogkoérdk gyakorlasanak a
rendszere és nyilvantartasa kialakitott, esetenként azonban hibak tapasztalhaték. A jévdben a
megerdsitett ellendrzések a negativumok megsziintetésére iranyulnak.

Oldal 4



2020. éves ellenérzési jelentés

A MAK felé és a tobbi allami hatésag felé az Onkorméanyzat miikodési és gazdalkodasi feladatait
ellaté Hivatal jelentéstételi kételezettségének eleget tett. Az adatok, informaciok nyilvantartasa,
téroldsa szabalyozott.

4. Informdcio és kommunikdcio

Az Onkormanyzaton belil és az alapitott, illetve irinyitott intézmények felé az
informaciddramlds és a kommunikicié megfeleld. Eldsegiti ezt a megfelelé szamitégépes
ellatottsag.

Az Onkorményzat a kapcsolédé szabalyzatokkal énalléan nem rendelkezik, mivel a Hivatal
szabdlyzatait alkalmazza. Ebb6l eredéen az Onkormanyzat iratkezelési szabalyzattal nem
rendelkezik. Dokumentum kezelése a Hivatal altal szabalyozottak szerint és az altala alkalmazott
ASP iktatdsi rendszerrel torténik.

A Hivatal iratkezelési szabalyzatanak levéltari egyeztetése megtortént.

Az Onkormanyzat az Info. térvényben elbirt kozzétételi kotelezettségét folyamatosan teljesiti, de
az atldthatésag érdekében tovabbi fejlesztés sziikséges, kiilondsen a dontések eldkészitésére és
meghozatalara vonatkozdan.

5. Nyomon kévetési rendszer (Monitoring)

A folyamatba épitett vezetdi ellenfrzés és a belsd ellendrzés folyamatos jelenléte minimalisra
csokkenti a veszélyeztetd tényezbk bekovetkezésének lehetdségét, eldsegiti az Onkormanyzat
célkitlizéseinek megvalositasit.

A belsd ellenérzés tervezése a jogszabdlyi kotelezés 6ta kockazatelemzés alapjan torténik.

Az ellendrzések soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljirds meginditisara
okot ad6 cselekmény, mulasztas vagy hidAnyossag gyanidja nem meriilt fel.

A belsd ellendrzést kiils6 vallalkozo végzi szerz6déssel, akivel az egyiittmiikodés megfelel 8.

A kiilsd jelentéstételi kitelezettségének a Hivatal eleget tesz. Adatok, informacidk nyilvintartasa,
taroldsa az adatkezeldi szintii ismeretek miatt nem szabdlyozott.

IL./3. Az intézkedési tervek megvalésitdsa (Bkr. 48. § c¢) pont)

2020. évben intézkedési terv készitésére koteles belsd ellendrzési javaslat megfogalmazasra
keriilt,

Az ellenérzési megallapitisok megalapozottak voltak, hozzajarultak a vezetdi intézkedések
megalapozisahoz.

Az intézkedési terv a sziikséges intézkedés végrehajtasiért felelds személy és a vonatkozd
hataridé megjeldlésével késziilt el, amelyben a feladathoz kapcsolédé hataridé gy keriilt
meghatdrozisra, hogy az szimonkérhets legyen.

Kelt: Szombathely, 2021. februar 15.

Készitette:

Jévahagyta:

Oldal 5






sejjsouzsequoddes e ‘[oJeuoddes jezAugurioNuQ) 139szQ) ejdiuazs

H9zaypaagy e yureseydefpdaw qqoA

‘uofJea
nazwsu euoffea yojezAupwroquo Aoy e s9 wee ze ASoy ‘ehjueAIAun|
Augaiydery zy "izadgy [eseaIQ[d Hausapzasaq (z) s9 (T) 3p( '8¢ 9zoxIeU0A
eluof8ea pazwau e ‘pNozoigreydowr uaqiualgidely ze ieldefe 1A[9 ‘AlAN ZVY

's9[n483ezs1(Q ze [9 e1pedo] [eaeseioy[eSawr ("AJAN UBQRIqqRAO]
€) AuAIQl ‘JADXD A9 "TT0Z 9[0ZS [0iuofSea [19ZWwaU B [eSSeZew[ejey[a)
nodey usqAugalgidely ze yedfeqezs ogjoadee  sepoy[epzeSuofSea
gl pldee euesepoyigpzeS s YauaSIPONDW  SEIEIZEYWE[R ZV

"[upoy[epzes [[oy UdNISZSS1a)[9pUa.l ‘UOPOLU SQ[I[a) [euuoLTea

[ozZwal Yy "1BseNsolzIq eI niseyul S3aZ9synNzs ZOoyeseie[[e olepe[d)
9 S9 1PSRIB[[® O[EA [eMOSPIelp3[0ZSZQy Sessoye] B 9ANIPIP! ‘ESEIS0)ZIq
Jeueselg[[e lepe[ajzoy e asgjelopusl gioadeje uodSea pezAuewioqug zy
‘el[o10)eAS

19|Mmsal-g[asiaday e uaqoseu edessoxe| s9nds[dl e eqoSo( isouopleny y
"ZOYeSele[[o [e1epe[d) QZ3[910Y USZZY[9pual [euuoilea

glerejdaw A30y ‘a[e191[9) 9zoaereydaw N143a HauISIPONNW JeZAULWLIONUQ ZY
"BSE)IS01ZIq

sepoy[epzed safugwpais s Auoyarey ‘sodesepzed ‘niazsA[eqezs QualiQ)
[euuoASeA NOZWaU e S9 [9A[9ZONZSazud SelIeIZBYWE[[R Z. B[22 9] YO[[0.1Iu0Y

[expiodessoreles Aoy
B 9AJ3[[l ‘TeAleselig[s
Aupaiy "TADXD
A3 °"IT0C ®© 9-uea
ueqdueyzssQ la[opual
e “49lpuar sgpoy[gpzed
olea [euuoASea
e a-e1zodeqezs

uaqia[epual

18353 g[esiaday
e A30Y ‘AA19]|1 ‘[9AAIR)
1sepoyepzeduoidea
a-Y1zay[opual

9S9ZIQUI[d

ISele)Zeyue|e Ze [AT qedesnozoA[eqezs sepoyjepzeSuoiSea e Ym[oxo1Id S9ZIQUd][d JezAuewlioqug ze A80Y JeueSesiiozodeqezs
S9 NMMQWd) [eurezAupwioyu() 189sz0) ejelpdiuszg uplos jeeSszia y 189sn10zsAeqezs ‘eseydeqeSow Yyeuuy | sepoyepzeSuoiSea y
IDJSDAD[ $3]210) 2195231259 ALY 1s9paxzgiu] / spydb|pbapy sndif 129 Abap]

ESEIEINUWD] YISPZIQUI[[D 110ILIA[0JI] UdQAD *0Z0Z

[PUISAIDZS 159194895710 S9 1ezAupurioqu( 189sz0Y ej1a19diuazs

N9Ie8sny 1

e e e e e —
sIudel 1S9ZIQUSNIS S349 00T




TWIN ‘epoaQ lej1dlpdiuazg e ugldefe jeinQ ojjdely ze aadR)jdaw youug
'[@ elyg] [erRALY 1IRZAUBULIONUQ

Ze US(PIOZSPUAI[E NEZAUPULIONUQ Sellelzeyuie[e Ze JOMME ‘(@ LI u_mmxomw.;m_m_
WAl 10j 00T € BWEZSIY| AUPWIO[[E IEYNZSIE)S SOSENE SaA9 AISZS 5930439530 . ' mg__ﬁwmmw
e B1] Jlejepe[a) 19ZoAlazs 19esepzes e ua 9119 3SIpZAo i )
U ‘Yejepeay 3 Zs 1dpsepzes e uaqauaLIg asgpzaxaq (ey) § "0T Y zV sepodeyeSou
Isejzsogoweyunu
“Newqoseiga 1f[eqezssol e o-[a[ay8awt esepode[eSaw NULISZS
N0y elesyig|(e yoiepeej Isepoyppzesd-143nzuad e YeueyLuoy| s9 aposdlog S9ZJIQUA[d 1Ay s? Wy ze A3oy | eje[edszia sepodejjeSaw
IUIW ‘epoAQ Ieyrsgdiuazg e A30y ‘espleanwioq yeuue ‘elfgd jefeSszia vy 139snI9ZsARqRZS ‘ere[edszia yeuuy ISe1zsogaweyunipy

‘edledjeqezs sepejeuossea sauafdur ze -

‘eaesefloyeds 3o( 9[ozaqjuosSese -

‘a1s9lojzefussione -

‘eiselioyeA33o( souopfe(n) ojea ueqesesae) [Sesepzefe -
‘[a1193UD{3] SQUOINY “ULIOZS Ye)[e[80] uaqsaiualaf
e ynfjoseae( 19s911zs93ony S 1IL[RSSZIA[N[S) SP ‘BZZEWI[E)IE) 19ZS2I 89 Yowa[a
9z3[910y © 9l9[epual nezAupuniozNue ('6Z'A) "Z10Z/8 919zs [9lreAfeqezs
Jeugseployedd yodol isouoplemy mejsy NeASipjuofSea e s9 |gs9fpust
seysouzseyuof3ea e ‘jorguodSes jezfupunioyu() 189szQy elIalpdiuazs

;je[seae( Sa[a10y aISPNZSPY AIJ) ISPPINZIIU]
11253} J0je[SeAR| 9ZaX19A0Y € US(INIPI) BSEIAR( SLIR[[91eDe[a) B SPZIQUA[[S ZY

‘uequieadoad
dSVY ze eseuejupAifuuofdes jezfueurioqu() 189szgy  ejreipdiuazg
ENOIRE[ED] [eleAl W[ezAugwioqu() sgzo) nedegulod Y TUI9ZAA [[9Y
IselIejueAIAu [QIyawWa[au0ASeA 9zolre] eqeuopfe[n) jezAupuwrioug I3y Y

“yn{[oseae(19591Jzs9331 $9 1pIR[ESSZIA[N[E) AP ‘EZZEWI[E)IE] WU USNIQYS([a]
1oYoWd[d 9Za[a10Y  19[apuatuoi3ea y ed[eqezs sepoyjepzeduosSea e Saw
ejzZoIgiRy Uaqlv[epust nezAupurioquQ (‘6zZ'A) ‘Z10Z/8 019zs [9lred[pqezs
jeueseproyed8 ool isouopleny me[e) NeASigyuofSea e sp [pa9lpual

E
SUSA( 1S9ZIQUAYIS $3A3 "0T0T




"S3535)NZS [U[eIUaWINNOp
Isepedojo ze s ‘eupeSoj [oY [o JauUla[nisel-glasiaday jezAugwioyugQ
139sz0y ejIelpdiuazg  JuINAIZS oufuear 3sepodeqeSow  jeSsziAm(a)
V 3 uejsopowr ‘usnzseds [oy 1y [expjoSessofuery 3ol usqsgyuafaf
¥ S IU[EdszZIA [[ay [Ny IsgpodereSap 11010y [e}E eyduoy sy apgsojoqg
W ‘epoAQ Iejrajgdiuszs e sy [ejeAly nezAugwioyug sozgy nedeoulod
e A304 ‘Je[sear( sa[a10y 9195911ZS9Y A1) 1sppayzoqu] ueldefe jeesszia y

“J[BIUSWINNOP BSEIZSB[BADZS
nwelI943a Nojepe[aj 1sepoxepzes-1A8nzuad e [oAlWI ‘Q[319j8aw uagjaadere
sepodejeSaw e £Soy ‘Sow wafay) 48N ug(defe spzayapual 14[eqezs3ol nuay v

"g[9[ej3awt wau sepode(eSaw e Fefreusioy A3y ‘elseaere Jnaay
wau [9.19Zs9.1 J193sawred[od e uaqaisjesiaday Atazs gjfuea ze sepode[jeSow y

"eq4[ziey nady| uodeu 'T tenuef gz0z A[oure
‘1919[pual serefjeadassgaa) s sgizsoFowesunw mozoy eyduoy] s9 aposojog
IUIN ‘epoAQ lepta1pdiuszs s3 [ejeAly nezAuguLioquQ sQzoy nedeguloy
sepode[[eSow IspjzsoSawreNuny WMULWINNOP safugAly Joyreredszia y

‘gI3[eydaw1 wau sepode(eSsw e Sefreurioy A3 [RIusWnyop wau
sepedoj[o I[el[g 19[Msal-g[esiadey v "B[UPESOJ[® [[33 H2UISMISeI-g[asiadoy
jezAugurioquQ 139szoy ejiejediuazs e ualazs gylduedr isepode[eSsw y

"85 110303 UQNY [eARYAUO) S? SpgsIleg
U ‘epoA() Tejaan9diuazs e ([eleAlH :ueqyeIqqeao) €) [ereArq Nezfueurioyug
S0z uepdeguiod ogig[fo Iedojepes) Isepoyepzed e isgpodeedow v

"3Im0Y [[2Y Isepode|edaw gzew|elre)
Wlpuss sepejjeaSossgee) s?  seazsoSowesunw [e[[e3eAlH B YauAJaZS
1591943951]QY 9ZN[apUSI WISU [31392Z3AI0ZS 13psepzes e ugldefe e-§ 6 1Ay zy

‘I2 ehgf [ereAly _amﬁncw::cv_:o
SQzey ngdegutod e yesepers) 148nzugd s 1sepor[epzes eyAuoy] s apgsajoq

SUS[A 1SIZIQUSIIS S9A9 ‘0T0T







Szentpéterfa Kozségi Onkormanyzat Polgarmestere
9799 Szentpéterfa, Alkotmény u.91.
tel: 94/315-502

e-mail: polearmester(« szentpeterfa.hu

22/2021. (1V.19.) szamu polgarmesteri hatarozat:

A katasztréfavédelemrdl és a hozzd kapesolods egyes torvények médositdsdrol szol6 2011, évi
CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdésében kapott felhatalmazds alapjdn, a veszélyhelyzet
kihirdetésérdl szol6 478/2020. (XI.3.) szdmii kormdnyrendeletre tekintettel Szentpéterfa Kozség
Képvisel-testiiletének feladat- és hatdskorében eljdrva, a képvisel-testiilet utolagos
tajékoztatasa mellett az alabbi dontést hozom

A hatirozat melléklete szerint tartalommal intézkedési terv keriilt kidolgozasra, amelyrél
a testiiletet tajékoztattam.

Szentpéterfa, 2021. aprilis 19.

~
-~

Si(\rap}s%ek.]urasits Agnes S~

polgarmester






Szentpéterfa Kézségi Onkormanyzat
9799 Szentpéterfa, Alkotmany u. 91.

tel: 94/315-502
e-mail: jegyzo@szentpeterfa.hu

INTEZKEDESI TERV

A SZAHK-ERTELEM 2006. Kft. bels6 ellendr 4ltal 516-3/2020 iktatészamt ellendrzési jelentést
elfogadva

1. az 6nkormanyzata vagyonardl, a vagyonhasznositis rendjérél és a vagyontargyak feletti
tulajdonosi jogok gyakorlasdnak szabalyairdl sz616 8/2012. (V.29.) 6nkormanyzati rendelet
vonatkoziséban az alabbi intézkedést teszem:

A rendelet feliilvizsgalata, kiilonos tekintettel:

- a gazdasagi tarsasagban valé tulajdonosi joggyakorlasra,
- a versenyeztetésre,

- a vagyonkezeldi jog gyakorlasara,

- az ingyenes vagyondatadas szabdlyaira.

hataridé: 2021. 04.15.
felelds: dr. Linhart Gabor jegyz6, dr. Gdspar Ménika aljegyz6

2. Pornéapati K6z6s Onkormdanyzati Hivatal és a Szentpéterfai Ovoda, Mini BélcsGde és Konyha
altal kotott Megallapodas feliilvizsgélata tArgyaban az alabbi intézkedést teszem:

- aMegallapodast irnyité szervként Szentpéterfa Kézségi Onkormanyzat Képvisel-
testiiletének el kell fogadnia, s az elfogaddst dokumentélni sziikséges

hataridd: 2021. 04.15.
felelds: dr. Linhart Gabor jegyz6, dr. Gdspar Ménika aljegyzé

Szentpéterfa, 2021. marcius 31.

Skrapitsné Jurasits Agnes
polgarmester






Szentpéterfa Kozségi Onkormdnyzat Polgirmestere
9799 Szentpéterfa, Alkotmény u.91,

tel: 94/315-502

e-mail: polearmester.« szentpeterfa.hn

23/2021. (1V.19.) szdmi polgdrmesteri hatdrozat:

A katasztrdfavédelemrsl és a hozzd kapesolods egyes tarvények modositdsérél szols 2011, évi
CXXVIIL t6rvény 46. § (4) bekezdésében kapott felhatalmazds alapjdn, a veszélyhelyzet
kihirdetésérol sz616 478/2020. (X1.3.) szdmui kormdnyrendeletre tekintettel Szentpéterfa Kozség
Képviselo-testiiletének feladat- és hatdskorében eljdrva, a képviselo-testiilet eldzetes
tajékoztatdsa mellett az alabbi dontést hozom

A Pornéapéti Kozios Onkorminyzati Hivatal és a Szentpéterfai Ovoda, Mini Béles6de és
Konyha kizjtt Jétrejtt munkamegosztisi Megallapodast, jelen hatfirozat mellékletét
képez6 tartalommal fenntartéként elfogadom.

Szentpéterfa, 2021. 4prilis 19.

A

. /
Sk%apitsné juras%sﬁi?npesa o~

polgémmester






Munkamegosztési megillapodas

Pornéapiti Kézbs Onkorményzati Hivatal és Szentpéterfai Ovoda, Mini boleséde
¢és Konyha kézétti munkamegosztas és felelésségvallalas rendjérél

1. Altalanos szempontok

A  munkamegosztisi megédllapodds megkdtésére az 4llamhiztartdsrél  sz616 torvény
végrehajtisarél sz6l6 368/2011.(XIL. 31.) Korm. rendelet (tovibbiakban: Avr) 10. § (4)
bekezdésében kapott felhatalmazis alapjan keriilt sor, figyelembe véve az Avr, 8. § (1)-()
bekezdéseiben, és a 10. § (5)-(8) bekezdéseiben elgirt szempontokat. Az éndlléan miikods
kéltségvetési szerv jogéllasérél a Korm. rendelet II. fejezete rendelkezik.

A munkamegosztési megéllapodis a Pornéapati Kozés Onkorményzati Hivatal 9796
Porndapiti, Kérmendi u.27.. (a tovibbiakban: Hivatal), mint az iranyit6 szerv altal kijel6lt,
gazdasdgi szervezettel rendelkezd Snalléan miksds és gazdalkodsd koltségvetési szerv, és a
Szentpéterfai Ovoda, Mini bélcséde és Konyha 9799 Szenpéterfa, Alkotmény u. 88.,
ondlléan mik6éd6é onkormébnyzati intézmény (a tovibbiakban: Intézmény), mint a
gazdasagi szervezettel nem rendelkezf, ©n4lléan miksds koltségvetési szerv kozott
munkamegosztis, és felel6sségvallalis rendjére terjed ki.

Az Intézmény részére az Avr. 10. § (1) bekezdés alapjan az elGirdnyzatai tekintetében a tervezési,
gazdélkodési, finanszirozasi, adatszolgiltatisi és beszdmolasi, tovdbbd a mtkddtetésével,
lizemeltetésével, a beruhdzasokkal, a vagyon hasznélatival, hasznositaséval, védelmével
kapesolatos feladatainak ellitdséra Szentpéterfa Kozségi Onkorményzatnak képviselS-testiilete
az Intézmény Alapit6i Okiratiban Hivatalt jelolte ki.

Az Intézmény az Avr-ben rogzitettek szerinti feladatait a kijelolt koltségvetési szerv az
allomanydba tartoz$ alkalmazottakkal, a munkamegosztisi megsllapod4sban rogzitett helyen és
mébdon latja el

A munkamegosztisi megéllapodds célja, hogy a munkamegosztis és a felelgsségvallalis
szakszerli rendjének szabdlyozisa mellett a hatékony, takarékos és ésszerd intézményi
gazdilkodas kereteit megteremtse.

Az Intézmény szakmai céli és miikodési, fenntartisi jellegli koltségvetési elSiranyzatokkal
rendelkezik, amelyek felett kotelezettségvallalisi, teljesitésigazoldsi, utalvinyozéisi joggal és
felel6sséggel bir. A szakmai alapfeladata ellatisihoz sziikséges szakmai szervezeti egységgel
(egységekkel) rendelkezik, tovabba egyes adminisztrativ, szellemi tdmogat6 feladatokat is - e célt
szolgalé kiilon szervezeti egység nélkiil - ellathat.

A munkamegosztisi megéllapodas nem sértheti az Intézmény szakmai déntéshozd szerepét.

A Hivatal és az Intézmény kozosen felel§s6k a munkamegosztis megszervezéséért és
végrehajtisdért, az éves koltségvetésben és annak médositisaiban meghatirozott elirdnyzatok
figyelemmel kiséréséért és betartiséért, tovibb4 a belsé kontrollrendszer kialakitisiért és
miik6dtetéséért.

Az Intézmény a Hivatal szdmviteli politikdja keretében elkészitett szabalyzatok (eszkozok és
forrédsok leltérkészitési és leltarozasi szabalyzata, az eszk6zok és forrasok értékelési



szabalyzata, a pénzkezelési szabélyzat, 6nkoltség szdmitasi szabalyzat) a felesleges vagyontargyak
hasznositisanak és selejtezésének szabalyzata és a szamlarend el8irésait, tovabba

az Avr. 13. § (2) bekezdésében meghatirozott szabélyzatokat alkalmazza az azokban elirtakat
kotelez érvénnyel betartja. ' _

A Hivatal pénziigyi munkatérsa gondoskodik arrél, hogy az 4ltala vezetett szdmviteli (fékonyvi)
konyvelésben elkiilonitetten szerepeljenek az Intézmény gazdasigi eseményei.

Az egyiittmiikédés az onallban m(ikods intézmények jogi személyiségét és jogszabalyi keretek
kozotti szakmai 6nallésigat nem érintheti.

Ezen megillapodis — fentiek értelmében — kizdrélag a meghatdrozott pénziigyi, szdmviteli,
vagyongazdalkodasi és miszaki feladatok ellstdsara vonatkoztathato.

Az onélléan miikddé intézmények vezetSje az 4ltala ellatott gazdilkodasi feladatok
végrehajtasiért, az elSiranyzatok feletti feliigyeletért, azok felhasznalasaért, valamint valamennyi
kotelezettségvallalis elvégzéséért egy személyben felel.

A Hivatal vezetSje vagy megbizottja jogosult és koteles a megéllapodés alapjan az 6nalléan
miik6d6 intézmények feladatdul megjelslt kérdésekben az érvényes jogszabilyi eléirasok
érvényre juttatdsa érdekében eljirni és a gazdilkod4si tevékenységet ellenGrizni.

A szamviteli adatok rogzitéséért a Hivatal pénziigyi munkatirsa a felel6s az intézményvezéts
egyiittm{ikodése mellett.

A Hivatal pénziigyi munkatirsa felelds a munkamegosztisban meghatérozott feladatok
végrehajtisinak megszervezéséért, a jogkorébe tartozé feladatok eldirdsszer(i végrehajtasiért, a
‘mindenkori koltségvetési elGirdnyzatok betartisinak ellendrzéséért.

2. Eléirdnyzatok feletti rendelkezési jogosultsag

Az Intézmény a képviselS-testiilet 4ltal a koltségvetési rendeletben az alapfeladatai ellatasdhoz
jévihagyott személyi juttatdsok és az azokhoz kapesolédé jarulékok, illetve egyéb kozterhek
elfirdnyzatain tilmenden rendelkezik a mifkédéshez sziikséges dologi elSiranyzatok felett.

Az alaptevékenységet szolgdld térgyi eszkozok beszerzése, potlisa érdekében felhalmozisi
elSiranyzattal is rendelkezhet.

3. Tervezés

Az Intézmény az onkorményzat gazdasigi programjihoz, koltségvetési koncepci6jahoz, dgazati
koncepcibihoz, és a koltségvetési tervezéshez adatokat szolgiltat, azok megalapozdsira és
alatimasztisira.
A Hivatal feladatai a kéltségvetés tervezésének idGszakdban:
- az Intézmény a koltségvetési koncepcidban meghatirozott elvek figyelembe vételével
javaslatot tesz a miikddésiikhoz sziikséges személyi és tirgyi feltételek mennyiségi és
értékbeni adataira, a feltjitisi és fejlesztési igényeikre, a jegyz8 altal megadott
szerkezetben és id6pontban;
- el6késziti a koltségvetési egyeztets tdrgyaldsra a rendelkezésre all6 informéicick
alapjan a tervezés megalapozisat szolgélé szamitisokat, adatokat, informécitkat;
- elfkésziti a képviselG-testiilet iiléseire az intézményt érints elSterjesztéseket, azokhoz
. informéciét szolgiltat;
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- a koltségvetési rendelet elfogadisit kévetSen gondoskodik az elGiranyzatok
elkiilonitett (szakfeladat, f6konyvi szamla aldbontis) nyilvintartisardl, err8l az
Intézmény vezetGjét tijékoztatja, az Intézmény bevonisival gondoskodik az elemi
koltségvetés elkészitésérdl;

- gondoskodik az analitikus nyilvintartisok év eleji megnyitisirél, egyeztetésérdl és
tovibbi vezetésérdl;

4. ElSirdanyzat médositas

Az Intézmény vezetGje az elirdnyzat modositasi igényét a Hivatal vezetje felé jelzi, melyet
jévéhagydsra a jegyz6 a koltségvetés médositds el6terjesztésekor a Képvisels- testiilet elé
terjeszt. A moédositdsi igényben meg kell jel6lni a moédositandé elSirinyzatot, a médositis
forrasit és annak indokat is.

Az Intézmény bevételi és kiadasi el6irdnyzatdnak f66sszege, az elért tobbletbevételekkel, illetve a
meghatérozott célra Atvett vagy pélydzati Gton nyert bevételek Osszegével a megfeleld
részelSirdnyzatok felemelhetSk.

Az Onkorményzat altal elrendelt elirdnyzat moédositis végrehajtisiért az érintett
intézményvezet és az 6nélléan miksds és a gazdalkods intézményvezetdie egyiittesen felelGsek.
Amennyiben az elSirinyzatok médositdsira -az llamhéztartds alrendszereib6l Atvett, vagy
Orszéggytilés illetve Kormény dontésének kovetkeztében keriil sor, a Hivatal pénziigyi
munkatirsa ‘a koltségvetési rendelet médositisat kovetden, a végrehajtott médositisrél
t4jékoztatja az Intézményt.

5. Pénzkezelés, pénzellitis

Az Intézmény kiils6é pénzkezelési helyként miikidik, az arra vonatkozé szabilyokat a
pénzkezelési szabélyzat irja el6. Az Intézmény 6ndll6 bankszimlaval rendelkezik, sajit bevételei,
az tvett pénzeszkizei, timogatasai és az irdnyit6 szerv 4ltal nytdjtott tAmogatisértékd bevételei
(intézményfinanszirozas) jelennek meg. Az Intézmény kiadasait a Hivatal az ‘intézmény
bankszaml4jarél inditott kifizetéssel teljesii.” A bankszdmla feletti rendelkezés a
Bankszdmlaszerz3dés alapjin torténik.
A pénzkezelés szabélyait a mindenkori hatdlyos Pénzkezelési Szabélyzat rogziti.
Az Intézménynél a készpénzkezeléssel kapesolatos feladatok ellatasara (Pl: ellitmany kezelése,
szolgéltatisi kiadasok kifizetése, stb) az intézményvezet§ és az 4ltal felhatalmazott személy
illetve személyek jogosultak.
Az Intézmény készpénzforgalmat az alabbi forméban bonyolithat le:

a) ellatmany felvételével,

b) eseti vasarldsokra készpénz elbleg felvételével,

¢) téritési dijak beszedésével,

Az Intézmény a készpénzforgalomrél az el8z6 havi ellatmény elszimolisival egy idében - az
ezzel irasban megbizott dolgozéja ltal - a szamvitelrSl sz6l6 2000. évi C. torvény 167.§ (1)
bekezdés a)- j) pontjaiban meghatirozott alaki és tartalmi kovetelményeknek megfeleld
bizonylatokkal szdmol el.

a.) Készpénz ellitmény biztositja az Intézmény zavartalan mitkodéséhez sziikséges,
készpénzben felmeriil§ kisebb kiad4sok rendezését. A készpénz ellitminy Gsszegét az
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intézmények részére a Hivatal vezetSje hagyja jovd. Az ellitmany és az eldleg
elszimoldsit — a kifizetéseket igazolé bizonylattal, szidmlaval — az ellstménykeret
felhasznalasit kévetden, de legaldbb 30 naponta kotelezd elvégeznie az onalldan miksds
koltségvetése szervnek. A Hivatal pénziigyi munkatérsa kifizetést csak a koltségvetési
rendeletben jévidhagyott elGiranyzatok mértékéig teljesithet.

b.) Esetenként az Intézmény egyes, nagyobb &sszegli visérlasaihoz készpénzt vehet fel,
utélagos elszdmoldsi kitelezettség mellett. Az Intézménynek a készpénz-igényét, a
készpénz felvételt megel6zien 3 nappal kordbban, elére jeleznie kell. A felvett készpénzzel
az elszimolasi hat4ridén beliil koteles elszamolni.

c.) Téritési dijak, szolgaltatdsi dijak beszedése. Ellitottak és alkalmazottak 4ltal fizetendd
téritési dijakat, szolgéltatasi dijakat, bérleti dfjakat az Intézmény szedi be és fizeti be a
beszedés napjén az Intézmény sajit elszdmoldsi szdml4jira. A téritési dfjak, szolgiltatasi
dfjak beszedésére csak szigora szdmadisi kévetelményeknek megfelel§ szoftverrel
elGallitott bizonylat vagy az AFA torvény éltal elismert szigort szimadésti nyomtatviny
hasznélhat6. A beszedett Osszegrél és étkezési jegyekrSl  készitett jelentést az
Intézményvezetd koteles ellendrizni. Az Intézmény az 4ltala kisllitott bizonylatokrél
havonta Osszesitést készit és a tirgy h6t kivetd 3. munkanapig a masolatokat eljuttatja a
Hivatal pénziigyi munkatéirsa részére. Az Intézmény az eldzetes felmérés alapjan kéri be
az étkezést igényl6td] azokat az igazoldsokat, nyilatkozatokat, hatdrozatokat stb., amelyek
a téritési dij megallapitdsinal kedvezmény igénybevételére adnak lehetGséget. Az
Intézmény nyilvintartja ezen igazoldsok, nyilatkozatok adatait. Az Intézmény a
megillapitott beszedési téritési dijat az Intézmény vezetSje 4ltal meghatirozott napon.-
beszedi, lehetSséget biztositva az egyszeri - targyhét kévetd 18-ig - potbefizetésre is. (A
tobbszori potbefizetést mell6zni kell.) A beszedett téritési dijakrdl késziilt ellendrzott
jelentést az Intézmény koteles a beszedés napjit kovet6 3 munkanapon beliil a Hivatal
pénziigyl munkatarsa részére megkiildeni.

d.) Az Intézmény dolgozéi részére a rendszeres bér- és bérjellegii kifizetések teljesitése

lakosségi foly6szdmlara torténé kiutalassal keriil sor. -
Az étkezési utalvanyban részesilld dolgozok jegyzékét az Intézmény késziti el, és
megrendelés céljdbol tovibbitja a Hivatal pénziigyi munkatirsa részére. Az Intézmény
dolgoz6i létsziméban t6rténé valtozésjelentést a Hivatal pénziigyi munkatirsa részére
tovabbitja minden hénap 5. napjéig.

6. Eléiranyzat felhasznilas

A személyi juttatasokkal és a munkaerdvel valé gazdéalkodés szabélyai

A képvisel6-testiilet dltal jovihagyott elfirdnyzaton és 1étszam el&irdnyzaton beliil a munkaltatéi
jogok gyakorlisa az Intézmény vezet6jének feladat- és hataskdre.

A kdzalkalmazotti jogviszony létesitésével és megsziintetésével kapesolatos tigyiratok KIR-ben
torténé elkészitése (kinevezési okirat, dtsorolds, munkaszerz6dés, megbizisi dfj, jogviszony
megsziintetése, elszimol6- lap elkészitése alairasra) az Intézmény vezet&jének kezdeményezését
kovetSen a Hivatal pénziigyi munkatérsa feladata. A Hivatal pénziigyi munkatérsa tovibbitja az
al4frt okiratokat a Magyar Allamkincstar részére.

Az Intézmény feladata:
0 o6ndlld bérgazdalkoddi jogkdrt gyakorol, a koltségvetési évben keletkezett
bérmegtakaritdst, és bérmaradvanyt a koltségvetési rendeletben szabélyozott mértékig
hasznélhatja fel szabadon. Ez azonban a késébbiekben tébblettimogatisi igénnyel nem



jirhat, a bérmegtakaritist elsGsorban sajt koltségvetésében keletkezett egyéb
tobbletfelhaszndlasok fedezetére kell, hogy forditsa, '
[0 a szdmfejtéséhez sziikséges adatokrdl, a munkibdl valé tivolmaradésrél, a betegszabadsig
igénybevételérél havi jelentés készit, amit térgy hénapot kévets hénap 5. napjaig a Hivatal
részére eljuttat;

LI ellen6rzi a Magyar Allamkincstértél érkezd bérjegyzék adattartalménak valédisigat,
eltérés esetén a feltart hibat jelzia Hivatal felé;

0 az intézmény tevékenységével kapcsolatos meghizasi szerzédéseket az intézmény
vezetdje késziti el,

O a Képvisel6-testiilet 4ltal jévahagyott pénzmaradvany, illetve a tirgyévi bérmegtakaritas
terhére jogszabély és a koltségvetési rendeletben eléirtak szerint jutalmazisra fordithaté
keret felosztiséra hozott dontés tovabbitisa a Hivatal rés :

O3 egyéb munkaltatéi intézkedésekrs] és dontésekrsl tajékoztatja a Hivatalt.

A Hivatal feladata: -
O az Intézmény 4ltal teljesitett adatszolgaltatast feldolgozza és tovabbitia a Magyar
Allamkincstar felé;
L1 a nem rendszeres juttatdsokat szimfejti és atutalja az Intézmény 4ltal megadott adatok
alapjén; :
O gondoskodik a Magyar Allamkinestér altal kildott tajékoztaték, bevalldsi adatok,
szdmfejtési listik tovabbitisardl az Intézmény felé.

A dologi kiadasokkal valé gazdalkodas szabélyai

Az Intézmény a miikodéshez sziikséges targyi feltételek biztosftisa érdekében valamennyi dologi
kiaddsi eldirnyzat felett gyakorolja a rendelkezést, igy a készletbeszerzés, szolgiltatis,
karbantartss, egyéb dologi kiadésok felett.

7. Kotelezettségvéllalas, utalvinyozis, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités,
teljesités igazolas

A gazdélkodisi és ellen6rzési jogkdrdk gyakorlasira vonatkozé altaldnos szabélyokat az
Intézmény Gazdilkod4si szabélyzata tartalmazza.

A kitelezettségudllalas a koltségvetés végrehajtisira tett intézkedés, melynek sorin az erre
jogosult személy intézkedést tesz a munkavégzés, a szolgiltatas az 4ruszillitis megrendelésére,
Egyben kotelezettséget vallal arra, hogy az elvégzett munka, a teljesitett szolgéltatds 4tvétele utdn
az ellenértéket kiegyenliti. Az intézményvezetS munkajit Ggy kdteles megszervezni, hogy a
szakmai tevékenység és a pénziigyi keret dsszhangja idSben egybeessen. A keretekkel valé
gazdalkodis a szigort takarékosség elveinek megfelel§en torténhet.

Kotelezettségvéllalisra az Intézmény nevében az 6nillé gazdilkodasra kiadott el6iranyzatok
felett a koltségvetési szerv vezetSje, vagy az altala frdsban meghatalmazott személy jogosult. * -
A kotelezettségvéllals sordn a megrendels a szdmlit az Intézmény nevére szoléan kérheti.

Az intézményvezet§ az 4ruvisirlisra, vagy szolgiltatis nywjtiséra irdnyulé6 megrendeléseit
pénziigyi ellenjegyzés végett megkiildi az 6nillban miikéds &s gazdalkodénak. A bizonylaton
megjeldli azt a szakfeladatot, amelynek terhére majd a kifizetést teljesiteni kell. '

A kotelezettségvillalis tehdt csak - a Hivatal ellenjegyzésre kijelolt dolgozéja Aaltal -
ellenjegyzést kovetSen irisban torténhet. ‘(100.000 Ft-ot meghalad6 esetben.) A pénziigyi
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ellenjegyzének meg kell gydzdnie arrél, hogy a szabad el6irdnyzat rendelkezésre 4ll, a tervezett
kifizetési id6pontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a kételezettségvillalds nem sérti a
gazdalkodisra vonatkoz6 szabélyokat.

A teljesités igazoldsdra az Intézménynél a vezetd, vagy az dltala irdsban kijel6lt személy jogosult.
A kijelolt személynek a teljesités igazolas datumanak és a teljesités, tényére torténd utalis
megjelolésével és aldirdsaval kell igazolni.

Az érvényesitési feladatokat a Hivatal erre kijel6lt dolgozéi l4tjak el.

Utalvényozdsra az Intézmény vezetSje, vagy az altala irasban kijelolt személy jogosult. Az
utalvinyozis minden esetben irdsban térténhet.

A gazdilkoddsi jogositvinyok betartisa mellett az Avr.-ben el6irt Osszeférhetetlenségi
kovetelményeket figyelembe kell venni.

A gazdilkodisi jogkorok gyakorldsa sordn kotelezettségvillaldst, utalvinyozist, ellenjegyzést,
érvényesitést, teljesitésigazolist a Gazdélkodasi Szabélyzat erre vonatkozé eljirési rendje szerint
kell ellatni.

A kotelezettségvallalasra és szakmai teljesités igazolasira kijel6lt személyekben tortént valtozést
az Intézmény koteles a Hivatal pénziigyi munkatarsa jelenteni és a személyeket és azok alairsi
mintéit rendelkezésre bocstani.

8. F6konyvi konyvelés és analitikus nyilvintartis

A f6konyvi konyvelést, az elSirinyzatok és azok médositasinak nyilvintartisit, tovabba az
analitikus nyilvintartisok vezetését a Hivatal végzi.

A szimvite] részét képezs és egyéb analitikus nyilvintartasi rendszer egyes teriileteit az 6nallban
miik3dd intézmény sajat maga latja el, melyek a kovetkezdk:

- eszkozOk nyilvintartisa (szoba leltirak, hasznilatra kiadott
eszk6zok nyilvantartdsa)

- vagyonvédelem érdekében az intézmények torési naplé,
jatéknyilvantartast vezetnek

- szamlézassal kapcsolatos nyilvintartisok

- szigoru szamadasi nyomtatvinyok nyilvintartisa

- étkez8k nyilvantartisa

- bérbeadasok nyilvintartisa

- az intézmény tdmogatisainak nyilvintartisa

- energia koltségek nyilvantartdsa mennyiségben és értékben

- munkaruha, véddruha személyenkénti nyilvintartisa

- a konyvari kényvek nyilvintartisat a kényvtiri nyilvantartisra
vonatkozé jogszabdly szerint az  intézményvezetd sajit
hat4skorében szabdlyozza



9. Informéci6iramlis, adatszolgiltatis

A Hivatal és az Intézmény kozott informiciéiramlas zavartalan és az adatszolgiltatis
valédisdganak biztositasa érdekében személyes megbeszélést tart.

Az Intézmény kiteles a részére megkiild6tt adatszolgédltatdsokat a megadott hatirid6ben
megkiildeni a Hivatal részére.

Az adatok valédisagéért az Intézmény vezetdije a felelds.

A Hivatal az Intézmény kéltségvetésének teljesitésérél az elsd kilenc hénapban negyedévente
negyedéves, féléves és hiromnegyed éves Osszevont, azt kovetBen havonta halmozott
pénzforgalmi beszdmolét készit. A beszdmol6t tirgyhé 20. napjiig meglkiildi az Intézmény
sziméra,

A képviselG-testiilet az Intézmény koéltségvetését érint6 dontéseirdl, intézkedésérsl a Hivatal
t4jékoztatist nyijt.

A normativ hozz4jirulas igényléséhez, elszimolisihoz sziikséges alapadatokat az Intézmény
szolgaltatja a Hivatal felé.

A Hivatal elvégzi az Intézmény AFA bevallisat.

Az Intézmény &ltala megkotott szerzédésekrél, timogatésokrél 1 méasolat példany leaddséval
kételes a Hivatalt tijékoztatni.

10. Bizonylatok Gtja

Az intézmény a beérkezett szimlékat utalvinyrendelettel litja el.

Az intézmény koltségvetését érintd kiadasok, bevételek szamldi, bizonylatait az Intézmény
haladéktalanul koteles eljuttatni a fizetési hatéridd letelte el6tt utalvanyozva, felszerelve
Hivatalnak feldolgozés céljabol.

Az intézmények koz6tt bizonylatok mozgésat az dtadé és az atvevd is kiteles dokumentalni.

11. Beszamolas

Az Intézmény vagyoni és pénziigyi helyzetével kapcsolatos konyvvezetési, nyilvantartasi,
adatszolgaltatisi és beszdmolasi kotelezettség teljesitése a Hivatal feladata.

Az Intézmény beszdmol6jit a Hivatal koteles leadni a Magyar Allamkincstar 4ltal megadott
hatiridéig.

A konyvviteli mérleg aldtimasztisit szolgdlé leltirozis (mennyiségben vagy egyeztetéssel)
elvégzésének idGpontjat, felelgseit és helyszineit a leltarkészitési és leltarozisi szabalyzat
tartalmazza.

Az Intézmény szakmai feladatelldtisit bemutatd széveges beszdmolé elkészitése a koltségvetési
szerv vezetfjének a feladata.



12.Mikidtetés, tdrgyi eszkézik Kkarbantartdsa, felGjitds, beruhézds,
vagyonkezelés.

A Hivatal és az Intézmény kiilon-kiilén felel6s az Intézmény miikodtetéséért és a feladatellstés
biztositisdért. Az Intézmény szakmailag &ndlléan mikodik, az elSirinyzatok felett 6nallé
gazdilkodisi joggal rendelkezik. Az Intézmény rendeltetésszerli miikodését az Intézmény
vezetje biztositja. A személyi és trgyi feltételek biztositasirél az intézményvezet§ gondoskodik.

Az intézménnyel kapcsolatos feldjitdsok és épitési jellegli beruhizésok az Onkorméanyzat
koltségvetésében jelennek, meg. Azok el6készitése, a kivitelezés végrehajtisinak folyamatos
ellendrzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjan torténé Atvétele a Hivatal feladata.

Az intézményvezetd felelés az Intézmény részére megillapitott vagyon rendeltetésszerti
hasznélatéért, a vagyon meg6rzéséért, a rendelkezésre 4116 pénziigyi eszk6zok keretei kozitt az
eszkozok karbantartasiért, felajitasaért és potldsaért.

13. A bels6 kontrollrendszer és a bels6 ellen6rzés

A Hivatal és az Intézmény az 4ltala vezetett kiltségvetési szerv vonatkozésaban kbteles a belss
kontrollrendszer keretében kialakitani, miksdtetmi és fejleszteni a kontrollkérnyezetet, a
kockézatkezelési rendszert, a kontrollievékenységeket, az informécié és kommunikicids
rendszert, tovdbbé a nyomon kdvetési rendszert.

A bels6 kontrollrendszer kialakitisinil figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belss
kontrollrendszerérél és belsé ellen6rzésérdl sz6l6 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet el8ir4sait,
tovibbd az 4llamhéztartisért felelds miniszter 4ltal kozzétett modszertani Gtmutatékban
lefrtakat.

A bels6 ellenfr az onkorményzat 4ltal -biztosftott, az 6ndlléan miikéds kéltségvetési szerv
sziméra.

Bels6 ellendrzésre a kockézatelemzéssel - aldtdmasztott éves bels§ ellendrzési tervben
meghatérozottak szerint keriil sor. A bels3 ellendrzés lefolytatisinak rendjét a belss ellenérzési
vezet6 ltal jovahagyott belss ellendrzési kézikonyv tartalmazza.

13. Z&r6 rendelkezések

A megillapodds 2020. janudr o01. napj4t6l 1ép hatélyba és az ebben foglaltakat e napté] kezdve
kell alkalmazni.

Szentpéterfa, 2020. janudr 2,
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

Jelen szabdlyzat tartalmat a mai napon megismertem, az abban foglaltakat

munkakordm ellatasa soran kételes vagyok betartani.
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Szentpéterfa Kozségi Onkormanyzat Polgirmestere
9799 Szentpéterfa, Alkotmény u.91.
tel: 94/315-502

e-mail: polgarmester « szentpeterfa.hu

24/2021. (1V.19.) szami polgdrmesteri hatirozat:

A katasztréfavédelemrdl és a hozzd kapesolodo egyes torvények médositdsdrél sz6lé 2011, évi
CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdésében kapott felhatalmazds alapjan, a veszélyhelyzet
kinirdetésérdl sz6l6 478/2020. (X1.3.) szdmii kormdnyrendeletre tekintettel Szentpéterfa Kozség
Képviselo-testiiletének feladat- és hatdskorében eljdrva, a képviselG-testiilet elGzetes
tajekoztatasa mellett az alabbi dontést hozom

A jelen hatirozat melléklete szerinti tartalommal megismertem és megkétém a
kozigazgatasi szerz6dést a Horvat Nemzetiségi Onkorményzat Szentpéterfaval (9799
Szentpéterfa, Rakéczi u. 10.)

Szentpéterfa, 2021. aprilis 19.
N Ouer (Lué) &\
Skrapitsné Jurasits Agnes

polgarmester






Kozigazgatasi Szerzédés
Szentpéterfa Kozségi Onkorményzat és Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Szentpéterfa
kozott

KOZIGAZGATASI SZERZODES

mely 1étrejott egyrészrol Szentpéterfa Kozségi Onkormanyzat (képviseli: Skrapitsné Jurasits
Agnes polgarmester, székhelye: 9799 Szentpéterfa, Alkotméany u. 91., 15733809-2-18,
torzskdnyvi nyilvantartasi szdma: 733809) a tovabbiakban helyi 6nkormanyzat,

masrészrél Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Szentpéterfa (képviseli: Timédrné Skrapits
Anna elnok, székhelye: 9799 Szentpéterfa, Rékoczi u. 10., 16866098-1-18, torzskonyvi
nyilvéantartasiszdma: 664343) a tovdbbiakban: nemzetiségi bnkormanyzat -egyiittesen szerz6d6
felek- kozott, a nemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Nek.tv) 80. §-a alapjan az alulirott helyen és id6ben az alabbi tartalommal:

L A Kozigazgatisi Szerzddés (a tovabbiakban: megallapodas) targya

A Kozigazgatasi Szerz6désben (a tovabbiakban: megéllapodas) a nemzetiségek jogairdl sz6ld
2011. évi CLXXIX. térvény 80. § (2) bekezdése alapjan a helyi onkormanyzat és a nemzetiségi
onkorményzat a nemzetiségi 6nkorményzat helyiséghasznalatanak, miikodése tovabbi feltételei
és feladatai ellatasanak biztositasara dllapodik meg.

A megallapodés szabélyainak kialakitdsa az alabbi jogszabalyok figyelembevételével tortént:

- anemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Nek.tv)
- Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l szol6 2011. évi CLXXXIX. térvény
- az dllamhéztartasrol sz616 2011. CXCV. térvény (a tovibbiakban: Aht.)

- az 4llamhaztartasrél sz616 2011. CXCV. térvény (Aht.) végrehajtasérél sz616 368/2011.
(XI1.31.)Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.)

- a370/2011. (XII.31.) Korm. rendelet a kdltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél
¢s belso ellendrzésérol.



A megallapodas részletesen tartalmazza a helyi 6nkormanyzat és a nemzetiségi onkormanyzat

egyuttmikddését meghatérozo szabélyokat, azaz:

1.

a nemzetiségi Onkorméanyzat mikddésének biztositasa, miikddéssel kapcsolatos
végrehajtasi feladatok ellatasa, (Nek.tv 80. § (1)-(2) bekezdés)

a helyi Onkorményzat és a nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének
clokészitésével €s megalkotdsaval, valamint a koltségvetéssel Osszefliggd
adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésével, tovabba a nemzetiségi 6nkormanyzat
6nallé fizetési szamla nyitasaval, térzskonyvi nyilvantartasba vételével és addszam
igénylésével kapcsolatos hatariddket és egyiittmiik6dési kotelezettségeket, a felel6sok
konkrét kijelolésével, (Nek.tv 80. § (3) bekezdés

a) pont)

a nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatosan a helyi
6nkorményzatot terhelé ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, szakmai
teljesitésigazolasi feladatokat, tovabba a felel6s6k konkrét kijelolését, (Nek.tv 80. § (3)
bekezdés
b) pont)

a nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasanak a szervezeti és miikodési
szabalyzatban meghatdrozott szabdlyait, kiilonGsen az Gsszeférhetetlenségi,
nyilvéantartasi kotelezettségeket, (Nek.tv 80. § (3) bekezdés c) pont)

a nemzetiségi Onkorményzat mikédési feltételeinek és gazdalkodasanak eljarasi és
dokumentacios részletszabélyaival, a belsé cllenérzéssel, valamint az ezeket végz6
személyek kijel6lésének rendjével, és az adatszolgaltatisi feladatok teljesitésével
kapcsolatos eldirdsokat, feltételeket. (Nek.tv 80. § (3) bekezdés d) pont)

Il. A nemzetiségi onkormanyzat miikédése, személyi és targyi feltételeinek biztositasa

A helyi dnkorményzat a nemzetiségi 6nkormanyzat részére ingyenesen biztositja az
Oonkorményzati feladat ellatdsahoz sziikséges helyiséghaszndlatot (Njt 80. § (1)
bekezdés a) pont): Szentpéterfa Kozségi Onkormanyzat Szentpéterfa, Alkotmany u.91.
szam alatti irod4jaban. Az irodahelységben a munkavégzéshez sziikséges asztalok,
székek, szamitogeép, nyomtaté rendelkezésre allnak. Az irodahelyiség hasznalataval
felmeriild koziizemi koltségek (viz, villany, fiités, vezetékes telefonhasznalat)
Szentpéterfa Kozségi Onkorményzatat terheli.

2. A helyi dnkormanyzat a Porndapati K6z6s Onkorményzati Hivatal (tovabbiakban:



Hivatal) utjan biztositja a nemzetiségi Onkormanyzat részére az Onkorményzati
milkédéshez sziikséges targyi és személyi feltételeket (Nek.tv 80. § (1) bekezdés b)
pont), melynek keretében a Hivatal ellatja:

a) a nemzetiségi Onkormanyzat testiileti {iléseinek elokészitésével kapcsolatos
feladatokat (meghivok, eléterjesztések, hivatalos levelezés elokészitése, postazasa,
a testiileti lések jegyzokonyveinek elkészitése, postazasa), (Nek.tv 80. § (1)
bekezdés c) pont)

b) a testiileti és tisztségvisel6k dontéseinek elokészitésével kapcsolatos feladatokat,
adontéshozatalhoz sziikséges nyilvantartasi, sokszorositasi és postézasi
feladatokat, (Nek.tv 80. § (1) bekezdés d) pont)

c) a nemzetiségi 6nkormanyzat miikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi,adatszolgaltatasi, iratkezelési feladatokat, (Nek.tv 80. § (1)
bekezdés e) pont)

d) a jelnyelv és a specialis kommunikacids rendszer hasznalatanak biztositasat.
(Nek.tv 80. §

(1) bekezdés f) pont)

3. A 2. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolodo koltségeket — a testiileti tagok
és tisztségviselOk telefonhasznalata kivételével- a helyi onkormanyzat viseli (Nek.tv 80.
§ (1) bekezdés g) pont).

ll. A helyi 6nkormanyzat koltségvetési hatarozat elkészitésének és elfogadasanak
rendje

1. A nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elokészitése, tartalma,

hatarideje

a) A jegyz6 altal el6készitett koltségvetési hatirozat tervezetet az elndk a kozponti
koltségvetésrdl szold torvény hatalybalépését kovetd negyvenodtddik napig nyujtja be a
képviselo-testiiletnek.

b) A nemzetiségi 6nkormanyzat elemi k6ltségvetési hatarozatanak szerkezetére az Ant. 23-
25. §-ban és az Avr. 24. és 27-28. §-aban foglalt szabalyokat kell megfeleléen
alkalmazni.

c) A nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési hatarozatanak tartalmaznia kell (Aht. 23. §):

ca) a nemzetiségi Snkormanyzat koltségvetési bevételi eldiranyzatait és koltségvetési

kiadasieliranyzatait



d)

2.

caa) mikodési bevételek és mlikodési kiadasok, felhalmozasi bevételek €s
felhalmozasikiadasok, kiemelt elbiranyzatok, és

cab) kotelezd feladatok, dnként vallalt feladatok és allamigazgatasi feladatok

szerintibontasban,

cb) a koltségvetési egyenleg 6sszegét miikddési bevételek és mitkddési kiadasok
egyenlegeés a felhalmozési bevételek és a felhalmozasi kiadasok egyenlege

szerinti bontasban,

cc) akoltségvetési hiany belsé finanszirozasara szolgald, az Aht. 6. § (7) bekezdés a)
pontab) és ac) alpontja szerinti finanszirozasi bevételi eldirdnyzatokat,

cd) a cc) ponton tili koltségvetési hiany kiilsé finanszirozdséra vagy a koltségvetési
tobblet felhasznéaldsara szolgdlé finanszirozasi bevételi elbiranyzatokat és
finanszirozasi kiadasi eléiranyzatokat,

ce) a koltségvetési év azon fejlesztési céljait, amelyek megvaldsitasdhoz Magyarorszag
gazdasagi stabilitasarol sz6l6 2011. évi CXCIV. térvény (a tovabbiakban: Gst.)
8. § (2) bekezdése szerinti adossagot keletkeztets ligylet megkétése valik vagy
vélhatsziikségessé, az addssagot keletkeztetd tigyletek varhatd egyiittes Osszegével

egyltt,

cf) a Gst 8. § (2) bekezdése szerinti adossdgot keletkeztets iigyletekbdl és az
onkormanyzati garancidkbol ¢és Onkormanyzati kezességekbol fennall6
kételezettségeit az adossagot keletkeztetd ligyletek futamidejének végéig, illetve a
garancia, kezesség érvényesithetdségéig, és a Gst 45. § (1) bekezdés a) pontjaban
kapott felhatalmazas alapjan kiadott jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat

bevételeit, és

cg) a koltségvetés végrehajtasaval kapcsolatos hatiskoroket, igy kiiléndsen a Motv. 68.
§ (4) bekezdése szerinti értékhatart, a finanszirozasi bevételekkel és a finanszirozasi
kiad4sokkal kapcsolatos hatdskoroket, valamint az Aht. 34. § (2) bekezdése szerinti
esetleges felhatalmazast.

Ha a koltségvetési hatdrozatot a nemzetiségi Onkormdnyzat képviseld-testiilete a
koltségvetésiévben legkés6bb marcius 15-ig nem fogadta el, az dtmeneti gazdalkodasrol
hatarozatot alkot, amelyben felhatalmazast ad, hogy a nemzetiségi 6nkormanyzat a
bevételeiket folytatélagosan beszedhesse, kiadasaikat teljesitse. (Aht. 25. § (1)
bekezdés)

A koltségvetési eliranyzatok médositasanak rendje



a)

b)

a)

b)

a)

A nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatdban megjelend bevételek és
kiadasok moédositasarol, a kiadasi eliranyzatok kozotti atcsoportositasrodl a b) pontban
meghatarozott kivétellel a nemzetiségi onkormanyzat képvisel§-testiilete dont.

A nemzetiségi Oonkormanyzat koltségvetési hatdrozata a nemzetiségi 6nkormanyzat
elndke szamara lehetdvé teheti a nemzetiségi onkormanyzat bevételeinek és kiadasainak
modositasat és a kiadasi elbiranyzatok kozotti tcsoportositast.(Aht. 34. § (2) és (5))

A nemzetiségi Onkormanyzat képvisel6-testillet a b) pont szerinti elbirdnyzat-
modosités, eldiranyzat-atcsoportositas dtvezetéseként — az elsd negyedév kivételével —
negyedévenként,a dontése szerinti idépontokban, de legkés6bb az éves koltségvetési
beszamold elkészitésének hatdridejéig, december 31-i hatdllyal moédositia a
koltségvetési hatdrozatat. Ha év kozben az Orszaggyiilés — a nemzetiségi
onkormanyzatot érinté médon — az Aht. 14. § (3) bekezdése szerinti fejezetben
meghatarozott tamogatasok koltségvetési kiadéasi elGirdnyzatait zéarolja, azokat
csOkkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kovetden haladéktalanul a nemzetiségi
Onkorméanyzat képviselo-testillete elé kell terjeszteni a koltségvetési hatarozat
modositasat. (Aht. 34. § (4))

Koéltségvetési informacio szolgaltatas rendje

A Hivatal ellatja a nemzetiségi onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban
a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi
feladatokat. A feladat ellatdsaval kapcsolatos jogosultsagokat és kotelezettségeket a
gazdalkodas rendjét szabalyozd bels§ szabélyzataiban a nemzetiségiGnkorményzatra

vonatkozoan elkiilonitve szabalyozza.

A nemzetiségi O6nkormdnyzat koltségvetési hatarozatat vgy fogadja el, és errdl
informaciét a Hivatalnak ugy szolgaltat, hogy az a koéltségvetésével kapcsolatos
tajékoztatasi kotelezettségének hataridoben eleget tudjon tenni.

A nemzetiségi Onkormanyzat képviseléje a miikddésre vonatkozd informaciot a

jegyzoénkeresztiil kérheti.

A beszamolasi kitelezettség teljesitésének rendje

A nemzetiségi Onkormanyzat 2012, évtd]l 6nallé beszdmolot készit. A vagyonrdl és a
koltségvetés végrehajtasardl a szamviteli jogszabalyok szerinti éves koltségvetési
beszamoldt kell késziteni. (Aht. 87. § a) pont; Avr. 157.§ b) pont) Az éves



koltségvetési beszamolot az Avr. 33. § (1) bekezdésében megjeldlt személy hagyja

jova.

b) A koltségvetés végrehajtasirdl az éves koltségvetési beszamolok alapjan évente, az
elfogadott koltségvetéssel Osszehasonlithaté mdédon, az év utolsé napjan érvényes
szervezeti, besorolasi rendnek megfeleléen zaré szdmadast (tovabbiakban:
zérszdmadés) kell késziteni. (Aht. 87. § b) pont) A zérszamadas soran valamennyi
bevételrdl és kiadasrol el kell szamolni.

c) A nemzetiségi Onkormdanyzat elntke a fentickre kiterjed6en az 6nkormanyzati
megbizott Gtjdna Hivatalnak a beszamolasi kotelezettség teljesitéséhez informacidt
szolgéltat és beszdmol a nemzetiségi Onkormanyzat képviselG-testiiletének a
nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak idéaranyos teljesitésérol.

IV. A koltségvetési gazdalkodas rendje

A nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a
Hivatal Szentpéterfai Kirendeltsége latja el. A belsé ellendrzési feladatok ellatasara a helyi

Onkormanyzat kiilén szerzédést kot.

A nemzetiségi Onkormanyzat évente legkés6bb a koltségvetési hatdrozat elfogadasaig
hatarozatban allapitja meg

a) a Gst. 45. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan kiadott

jogszabalybanmeghatarozottak szerinti sajat bevételeinek és

b) a Gst. 8. § (2) bekezdése szerinti addssagot keletkeztetd ligyleteibdl eredd fizetési
kotelezettségeinek

a koltségvetési évet kovetd harom évre varhaté osszegét. (Aht. 29/A. §)

1. A Kotelezettségvallalds rendje

A nemzetiségi Snkormanyzat nevében a nemzetiségi onkormanyzat feladatainak ellatasa soran
fizetési vagy mas teljesitési kotelezettséget vallalni (tovabbiakban: kotelezettségvallalas)
kizarolag az elndk vagy az altala irasban felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képviselo

jogosuit.

A kotelezettségvallalas elott a kotelezettséget vallalonak meg kell gy6zbédnie arr6l, hogy a
tervezett kifizetési iddpontokban a pénziigyi fedezet biztositott, a kételezettségvallalas nem sérti
a gazdalkodasra vonatkozé szabélyokat, és



a)az Aht. 36. § (3) bekezdése szerinti kotelezettségvallalis Gsszege, a tobb év kiadési
eléirdnyzatai terhére vallalt kitelezettség esetén a Kormany rendeletében foglaltak szerint a
kotelezettségvallalas értékeként meghatarozott 6sszegb6l a koltségvetési évet terheld Osszeg a

szabad el6iranyzatok Osszegét nem haladja meg, vagy

b) a t6bb év vagy a koltségvetési éven tili év kiadasi elbiranyzatai terhére vallalt kotelezettség
esetén a Korméany rendeletében foglaltak szerint a kotelezettségvallalds értékeként
meghatarozott §sszegbdl a koltségvetési évet kovetd éveket terheld 6sszegek egyik évben sem
haladjék meg az Aht. 36. § (4), (4a) vagy (4c) bekezdése szerinti dsszegeknek a korabban véllalt
kotelezettségek és mas fizetési kbtelezettségek adott évi mértékével csGkkentett Gsszegét.

Az Aht. 1. § 15. pontjaban leirtak alapjan kotelezettségvallalisnak mindsiil: a kiadasi
eldiranyzatok, €s

- ha jogszabaly azt lehetévé teszi — az Aht. 49. §-a szerinti lebonyolité szerv szaméra a Korméany
rendeletében meghatarozottak szerinti rendelkezésre bocsatott Osszeg terhére fizetési
kotelezettség vallalasarol szolo - igy kiilondsen a foglalkoztatdsra iranyuld jogviszony
létesitésére, szerz6dés megkdtésére, koltségvetési tamogatds biztositasara irdnyulo-
szabalyszerlien megtett jognyilatkozat. Akotelezettségvallalas csak irasban és az arra jogosult
személy pénziigyi ellenjegyzése utan a pénziigyi teljesités esedékességét megeldzben torténhet.
(Aht. 37. § (1) bekezdés)

Nem sziikséges el6zetes irasbeli kotelezettségvallalas a gazdasagi eseményenként 200.000 Fit-
ot el nem érd kifizetések, jogszabélyon, jogerds és fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatéd
birdsagi, illetve véglegessé valt vagy azonnal végrehajthaté hatésagi dontésen, vagy mas, a
fizetési kotelezettség Osszegét vagy az Osszeg megallapitasanak modjat, tovabba a felek
valamennyi jogit és kotelezettségét megallapité kotelezd eldirdson alapuld fizetési
kdotelezettség, tovabb4 a fizetési szamlakrdl a szamlavezet6 altal leemelt dij, juttatas, valamint
a kiilfoldi pénzértékben vallalt kitelezettség arfolyamvesztesége esetében. (Avr. 53. § (1)
bekezdés). A  kotelezettségvallalasok  teljesitésére  (érvényesités, utalvanyozas,
teljesitésigazolas) és nyilvantartasara vonatkozd szabalyokat fenti esetekben is alkalmazni kell.

(Avr. 53. § (2) bekezdés)

a) A kotelezettségvallalast kovetéen haladéktalanul gondoskodni kell annak az
allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet szerinti nyilvantartasba vételérdl, ezaltal a
kotelezettségvallalds értékébsl — az Avr. 46. §-dban foglaltakkal Ssszhangban — a
koltségvetési év és az azt kovetd éveket terheld rész nyilvantartasba vételérsl. (Avr. 56.
§ (1) bekezdés)

b) A kotelezettségvallalasok nyilvantartdsat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A
nyilvantartist koltségvetési ligyintézd vezeti. A kotelezettségvallalas nyilvantarté —
nyilvantartas adatai alapjan
— haladéktalanul kételes jelezni a jegyzd felé, ha valamelyik kiemelt eléiranyzat a



kotelezettségvallalasok kdvetkeztében teljes egészében lekotésre keriilt.

2. Ellenjegyzés

a)

b)

d)

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a jegyzoé éltal irdsban kijellt, a Hivatal
dlloményéba tartozé koztisztviselé irasban jogosult. (Avr. 55. § (2) bekezdés) A
kotelezettségvallalas  pénziigyi  ellenjegyzésére  feljogositott  személynek a
fels6oktatasban szerzett gazdasagi szakképzettséggel vagy legalabb kozépfoku iskolai
végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie. (Avr. 55. §
(3) bekezdés)

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalds dokumentumén a pénziigyi
ellenjegyzés datuménak és az ellenjegyzés tényére torténd utalds megjelolésével,
valamint az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni. (Avr. 55. § (1) bekezdés)

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzési feladataival megbizott személynek az
ellenjegyzést megel6zen meg kell gyézddnie arrdl, hogy (Aht. 37. § (1) bekezdés) a
sziikségesszabad eldiranyzat rendelkezésre 4ll, a tervezett kifizetési iddpontokban a
pénziigyi fedezet biztositott és a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra

vonatkoz6 szabalyokat.

Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében,
illetve az 53/A. §-aban eldirtaknak, a pénzligyi ellenjegyzének errdl irasban tajékoztatnia
kell a kotelezettségvallalot, a kotelezettséget vallalé szerv vezet6jét és gazdasagi
vezet6jét. (Avr. 54.

§ (3) bekezdés)

Ha a kotelezettséget vallalé a tdjékoztatas ellenére irasban utasitast ad a pénziigyi
ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyzd koteles az utasitisnak eleget tenni &s az Avr. 54.
§ (4) bekezdésében foglaltak szerint eljarni.

3. Ervényesités

a)

Az érvényesitést a jegyz6 &ltal megbizott pénziigyi-szamviteli szakképesitésii
koztisztviseléje végzi. (Avr. 58. § (4) bekezdés)



b) A teljesités igazolas alapjan az érvényesitonek ellendrizni kell (Avr. 58. § (1) bekezdés)
- az Osszegszeruseget,
- afedezet meglétét €s azt, hogy

- amegel6z6 ligymenetben az Aht; az Avr. és az 4llamhéztartasi szdmviteli Korm.
rendelet,tovabbé e Szabalyzat el6irasait betartottdk-e.

c) Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a b) pontban megjelsit jogszabalyok,
illetve e Szabalyzat megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozénak. (Avr.
58. § (2) bekezdés) Az érvényesités nem taghaté meg, ha ezt kévetéen az utalvanyozod
erre irdsban utasitja. A tovéabbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében
foglalt szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

d) Az érvényesités az utalvanyra keriil rivezetésre.
4. A teljesités igazolasa

a) A teljesités igazoldsdval kapcsolatos feladatok elvégzésére jogosult a
kotelezettségvallal, tovabba az altala irasban kijelSlt személy. (Avr. 57. § (4) bekezdés)

b) A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa el6tt torténik.

c) A teljesités igazolas soran ellendrizhet6 okmanyok alapjan ellendrizni, igazolni kell
(Avr. 57. §

(1) bekezdés)
a kiadasok teljesitésének jogossagat,
- akiadasok 6sszegszerliségét,
- ellenszolgaltatast is magaban foglalo kotelezettségvallalas estében — ha a kifizetés
vagyannak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kovetden esedékes — annak

teljesitését.

d) A teljesitésigazolas (Avr. 57. § (3) bekezdés)
- aszamlan ,,A teljesitést igazolom” széveg ravezetésével,
- a teljesités igazolasanak datumaval, és

- a teljesitésigazolasra jogosult személy alairasaval torténik.



5. Utalvanyozas

a)

b)

c)

A nemzetiségi Onkormanyzatnél a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszdmolasanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizardlag az elnk vagy az
altala irasban felhatalmazott nemzetiségi Onkorményzati képvisel6 jogosult.
Utalvanyozni csak az érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozés utan
keriilhet sor. Készpénz a hazipénztarb6l akkor fizethetd ki, ha a nemzetiségi
Onkormanyzat elndke a kifizetés teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat (szerz6dés,

szamla) eredetben csatolja, és szandékat a pénzfelvételt legalabb két nappal megel6zden
a helyi 6nkormanyzat hivatalapénztari feladatokkal megbizott koztisztviseldjének jelzi.

Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra
ravezetett, mas esetben az utalvanyrendeletre ravezetett irasbeli rendelkezéssel lehet. A
kiilén irasbeli rendelkezés az érvényesitd és az utalvanyozd legalabb fokozott biztonsagu
elektronikus alairasaval ellatott elektronikus dokumentumban is torténhet. (Avr. 59. § (2)
bekezdés)

A készpénzes fizetési mod kivételével az utalvanyon fel kell tiintetni (Avr. 59. § (3)
bekezdés):

- azutalvany” szot,

- akoltségvetési évet,

- abefizet6 és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamléjanak a szamat,
- afizetés id6pontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,

- a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkci6é szerinti szdméat és
megnevezését, a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett
pénzeszkdz allamhdaztartdsi szamviteli kormanyrendelet szerinti kdnyvviteli

szamlajanak szamat és megnevezését,

- akdtelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

- az utalvdnyozo keltezéssel ellatott alairasat, elektronikus utalvanyrendelet esetén a
legalabb fokozott biztonsagu elektronikus alairasat,

- az érvényesitést.

- A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatra ravezetett rendelkezésen az el6zdekben
felsorolt adatokat kell feltiintetni azzal, hogy az okmanyon mar szerepl6 adatokat nem
kell megismételni. (Avr. 59 § (4) bekezdés)

d) Nem kell kiilon utalvanyozni (Avr. 59. § (5) bekezdés):



9)

a)

a kozigazgatasi hat6sagi hatarozaton alapul6, az egységes rovatrend B3 Kozhatalmi
bevételek rovatain elszdmoland6 koltségvetési bevételek beszedését, és az egységes
rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatdsok ellenértéke, és
B403. Kozvetitett szolgaltatdsok ellenértéke és B406. Kiszamlazott dltaldnos forgalmi
adod rovatain elszamolandé koltségvetési bevételeket,

a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miveletekkel kapcsolatban a
szamlavezeté Aaltal felszdmitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési
kiadasokat, és kamatbevételeket.

az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszamoland6
finanszirozasi bevételek teljesitését

a fedezetkezel6i szamlardl, valamint - a fedezetkezel6i szamlara t6rténd utalas esetén -
az épittetdi fedezetbiztositasi szamlardl térténd kifizetéseket.

A kotelezettségvallalé és pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasigi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a
teljesitést igazolé személlyel. (Avr. 60. § (1) bekezdés)

Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolasara irdnyulo feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a
Ptk. szerinti kozeli hozzatartoz6ja vagy maga javéra latna el. (Avr. 60. § (2) bekezdés)

A kotelezettségvallaldsra, pénziigyi ellenjegyzésre, a teljesités igazoldsara,
érvenyesitésre, utalvinyozasra jogosult személyekr6l és alairds -mintdjukrol —
elektronikus alairas alkalmazésa esetén a hasznalt tantsitvanyokré] és az elektronikus
alairashoz kapcsol6dd tanusitvany nyilvdnos adatairdl — a Hivatal a belsd
szabdlyzatdban foglaltak szerint naprakész nyilvantartdst vezet. A nyilvantartas
vezetéséért a koltségvetési ligyintézd a felelds.(Avr. 60. § (3) bekezdés)

V. A nemzetiségi 6nkormanyzat szamlavezetése

A nemzetiségi 6nkorményzat 6nall6 pénzforgalmi szamlat vezet. (Nek.tv 133. §)

A nemzetiségi nkorményzat fizetési szamlajat valasztasa alapjan egy belfoldi
hitelintézet vagy a kincstar vezeti. (Aht. 84. § (1) bekezdés)

Horvét Nemzetiségi Onkormanyzat Szentpéterfa pénzforgalmi



b)

c)

a)

b)

szamlavezetdje: Takarékbank Zrt.

Szamla szama: 72100237-11078421

A nemzetiségi Onkormanyzat a nemzetiségi kozfeladatok ellatdsahoz a koézponti
koltségvetésrol szolo torvényben meghatarozott mértékben tdmogatasban részesiil az
allamtol. (Njt 126. § (2)bekezdés a) pont)

A kozponti koltségvetésbdl nyujtott tdmogatds célja az, hogy a nemzetiségi
Onkorményzat rendelkezésére alljon az altala ellatott kotelezd nemzetiségi
kozfeladatokhoz kapcsolodd kiadasok fedezete. A kdzponti koltségvetésbdl nyujtott
tdmogatast a nemzetiségi Onkormanyzat kizardlag nemzetiségi kozfeladatai ellatasara
hasznalhatja fel. (Njt 128. §)

VI. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

A Hivatal a nemzetiségi onkormanyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartasait a helyi
Onkormanyzat nyilvantartasaitdl elkiilonitve vezeti.

A jogszabalyban meghatarozott adatszolgéltatds sordn szolgaltatott adatok
valddisagaért, hibatlansagaért €s teljes koriiségéért, hataridében torténd tovabbitasaért
a szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezOségéért a
nemzetiségi Onkorményzat tekintetében a nemzetiségi Onkorményzat képviseld-

testliletének elnoke a felelds.

VIi. Vegyes rendelkezések

A koltségvetés tervezésével, végrehajtasaval kapcsolatos feladatok, hataridok

Osszegzése

aa) nemzetiségi Snkormanyzat koltségvetését (Aht. 24.§ (3) bekezdés): az elndk a
kozponti koltségvetésrdl sz616 torvény hatalybalépését kovetd negyvendtddik napig

nyujtja be aképviselo-testiiletnek.



aa) nemzetiségi dnkorményzat koltségvetését (Aht. 24.§ (3) bekezdés): az elndk a
kozponti kdltségvetésrdl sz616 torvény hatalybalépését kovets negyvenstodik napig

nyujtja be aképvisel6-testiiletnek.

ab) nemzetiségi 6nkormanyzat zarszémadasat (Aht. 91. § (1) bekezdés): az elnbk
terjeszti a képviseld-testiilet elé gy, hogy az a képviseld-testiilet elé terjesztését
kovetd harminc napon beliil, de legkésébb a koltségvetési évet kovetd Stodik
hoénap utolsé napjaig hatélyba 1épjen.

ac) A nemzetiségi Onkorményzat képviselé-testillete elbiranyzat-modosits.

eldirdnyzat- itcsoportositds atvezetéseként — az elsé negyedév kivételével —

negyedévenként, a dontése szerinti idépontokban, de legkésébb az éves
koltségvetési beszamolo elkészitésének hataridejéig, december 31-i hatéllyal
modositja a kéltségvetési hatdrozatat. Ha év kozben az Orszdggyiilés — a
nemzetiségi dnkorményzatot érinté médon — az Aht. 14. § (3) bekezdése szerinti
fejezetben meghatarozott tdmogatisok koltségvetési kiadasi elSiranyzatait
zarolja, azokat csOkkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kodvetden
haladéktalanul a nemzetiségi Onkormanyzat képviselé-testiilete elé kell
terjeszteni a koltségvetési hatarozat modositasat. (Aht. 34. § (4) bekezdés)

b) A nemzetiségi onkormanyzat és a helyi 6nkorményzat kozétt 1étrejott megéllapodést
mindenévben feliilvizsgalja.

c) Ajegyzd vagy annak megbizottja a helyi 5Snkorméanyzat megbizasabél és képviseletében
részt vesz a nemzetiségi Onkormanyzat testiileti iilésein és jelz, amennyiben
torvenysértést észlel. (Nek.tv 80. § (4) bekezdés)

VIIl. Zaroé rendelkezések

Szerz6d6 felek kijelentik, hogy a jovében az éves koltségvetési beszamold és az éves
koltsegvetés elkészitése soran jelen megéllapodasban rogzitett eljarasi rend szerint jérnak el, és
az elfogadott koltségvetés végrehajtdsa sordn az egyiittmiikodés szabalyait kolesondsen
betartjak.

Szerz0d6 felek jelen megdllapodast hatarozott idSre, a nemzetiségi onkormanyzat
megbizatisanak idejére kotik, évente feliilvizsgaljak és szilkség szerint médositjak. A jegyz6 a
megallapodasra vonatkozd jogszabéalyok valtozasa miatti modositasok szilkségességét a
telepiilési ésa nemzetiségi Snkormanyzatnak jelzi. A telepiilési és a nemzetiségi Onkormanyzat



képviselo-testiilete a megallapodast sziikség esetén hatarozatdval modosithatja.

Felek megallapodnak abban, hogy jelen megéllapodas aldirdsaval egyidejiileg a koztiik 1étrejott,
a Szentpéterfa Kozségi Onkorméanyzat Képviseld-testiilete altal hozott 89/2019.(XI.18.)
hatérozattal, valamint Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testilete a
77/2019.(X1.26.) hatarozataval elfogadott egyiittmiikodési megallapodas hatalyat veszti.

A kizigazgatdsi szerzddést a katasztrdfavédelemrdl és a hozzd kapcsolddo egyes térvények
modositasarol szolo 2011. évi CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdésében kapott felhatalmazads
alapjan, a veszélyhelyzet kihirdetésérdl szolo 478/2020. (X1.3.) szdmu kormdnyrendeletre
tekintettel Szentpéterfa Kizségi Onkormdnyzat KépviselG-testiiletének feladat- és hatdskérében
eljérva a polgdrmester a .../2021.(...) hatdrozatival, a Horvit Nemzetiségi Onkormdnyzat
Szentpéterfa Képviseld-testiilete feladat- és hatdskéorében eljarva az elnok a .../2021.(....)

hatarozataval jovahagyta.

Szentpéterfa, 2021. aprilis 21. Szentpéterfa, 2021. aprilis 21.
Szentpéterfa Kozségi Onkormanyzat Horvat Nemzetiségi

Onkorméanyzat Szentpéterfa

polgérmestere elndke



Szentpéterfa Kozségi Onkormdnyzat Polgarmestere
9799 Szentpéterfa, Alkotmany u.91.
tel: 94/315-502

e-mail: polgarmester « szentpeterfa.hu

25/2021. (IV.19.) szimi polgdrmesteri hatirozat:

A katasziréfavédelemrdl és a hozzd kapcsoléds egyes torvények médositdsdrdl szél6 2011. évi
CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdésében kapott felhatalmazds alapjin, a veszelyhelyzet
kihirdetésérdl sz616 478/2020. (XI.3.) szdmi kormdnyrendeletre tekintettel Szentpéterfa Kozség
Képviseld-testiiletének  feladat- és hatdskorében eljdrva, a képviseld-testiilet elbzetes
tajékoztatasa mellett az alabbi dontést hozom

az 6vodai beiratdsi idejének a 2021/2022-es nevelési évre a 2021. aprilis 27-28. idépontokat
elfogadom.

Szentpéterfa, 2021. 4prilis 19.
Skfapitsné Jurasits Agnes

polgarmester






Szentpéterfa Kézségi Onkormanyzata Képvisels-testiiletének
9/2021. (IV.20.) 5nkormdanyzati rendelete
az 6nkormanyzat vagyonardl és vagyongazdilkoddsanak szabalyair6l

Szentpéterfa Kdzségi Onkormanyzatinak KépviselS-testiilete a nemzeti vagyonrdl szolé 2011. évi
CXCVL totrvény 3.§ (1) bekezdés 6. pontjaban, az 5.§ (2) bekezdés b) és ¢) pontjaban, az 5.§ (4) bekez-
désében és a 18.§ (1) bekezdésében kapott felhatalmazis alapjin, a Magyarorszag helyi dnkormanyzatai-
16l 52616 2011. évi CLXXXIX. torvény 107.§-a szerinti, valamint a katasztréfavédelemrol és a hozza
kapcsolodo6 egyes torvények modositasardl sz616 2011, évi CXXVIIL térvény 46. § (4) bekezdése
alapjan, a Képviselo-testiilet feladat- és hataskorében eljarva Szentpéterfa Kozség Onkorméanyzata
Polgarmestere az alabbi rendeletet alkotja

1. A rendelet hatilya

1§ (1) A rendelet hatilya kiterjed Szentpéterfa Kozségi Onkormanyzat — a tovabbiakban: 6nkormény-
zat — tulajdonaban 1év§ és tulajdondba keriild
a) ingatlan és ings vagyonra,
b) pénziigyi eszkézokre,
) vagyoni értékd jogokra,
d) értékpapirokra,
€) az dnkormanyzatot megillet§ tirsasagi részesedésekre.
(2) Az onkormanyzat tulajdonaban 4ll6 lakasok és nem lakas céljira szolgald helyiségek bérletérdl,
valamint elidegenitésének szabalyairdl kiilon 6nkormanyzati rendelet rendelkezik.

2. Az 6nkormanyzat vagyona

2.§ (1) A kizarélagos énkormanyzati tulajdonban 1évé forgalomképtelen torzsvagyon elemeit az 1. mel-
1éklet tartalmazza.
(2) Korlatozottan forgalomképes totzsvagyon elemeit a 2. melléklet tartalmazza.
(3) Az onkormanyzat lizleti vagyoninak elemeit a 3. melléklet r6gziti.

3. A rendelkezési jog gyakorldsa

3.§ (1) A tulajdonost megillet jogok gyakorldsardl — ideértve a vagyontirgyak forgalomképesség sze-
rinti besorolasanak megviltoztatisit is — a képvisels-testiilet rendelkezik. A dontésekhez mins-
sitett tobbség sziikséges.

4.§ A képvisel6-testillet a vagyon hasznositisa érdekében az Snkorminyzat tobbségi részesedésével
miik6d6 gazdilkodo szervezetet hozhat létre vagy koltségvetési szetvet alapithat, tovibb4 a haszno-
sitas jogat idGlegesen, szerz6déssel masnak 4tengedheti.

5.§ (1) Ingatlanok értékesitése esetén — jogszabidlyban meghatirozott egyéb feltételek mellett — hivata-
los értékbecslést kell készittetni.

(2) A 25.000.000 Ft értékhatir feletti vagyon tulajdonjogit 4truhdzni — ha t6rvény eltéréen nem
rendelkezik — csak versenyeztetés Gtjan, az Osszességében legelénydsebb ajanlatot tevd részére, a
szolgaltatas és ellenszolgiltatis értékardnyossigival lehet.

(3) A 25.000.000 Ft értékhatar feletti vagyont hasznositani — ha totrvény eltérden nem rendelkezik —
csak versenyeztetés Gtjan, az Osszességében legelGnyosebb ajanlatot tevd részére, a szolgaltatis
és ellenszolgaltatas értékaranyossigaval lehet.






6§ (

1) Onkorminyzati vagyon elidegenitése, illetve hasznositisa esetén atutalistél eltérd fizetési

méd csak a képviselS-testiilet ilyen tartalmi dontése esetén lehetséges.

A vételar kiegyenlitéséig a tulajdonjogot az énkormianyzat fenntartja maganak.

(2) Részletfizetést vagy fizetési halasztist a képvisel-testiilet — rendkiviil indokolt esetben,

kiilénésen kotelez6 onkormanyzati feladat ellatiasa érdekében értékesitett, hasznositott
vagyon esetén — engedélyezhet.

7.§ Onkormanyzati kévetelésrd] egészben vagy részben lemondani csak az alabbi esetekben le-

het:

a) cséd- vagy felszamolasi eljiras esetén,

b) birosag iltal j6vahagyott egyezség keretében,

c) ha a kévetelés a végrehajtds soran nem, vagy csak részben tériilt meg és a kévetelés to-
vabbi érvényesitésére — igazoltan — nincs lehet8ség,

d) ha a kévetelés igazoltan csak veszteséggel (arinytalan koltségraforditissal) érvényesithe-
tG,

€) ha a kévetelés kotelezettje nem lelhet fel, s ez okirattal hitelt érdemlSen bizonyithaté,

f) onkormanyzati tobbségi tulajdonban 1év8 gazdilkodé szervezet részére.

8.§ (1) Arra a vagyoni kétre, amely révén az 6nkormanyzat kotelezé vagy énként vallalt énkot-

)
3
*
®)

©)

manyzati kdzfeladatot 1t el, a képvisels-testiilet vagyonkezelési szerzdéssel vagyonkeze-
16i jogot létesithet.

Vagyonkezelési jog ingyenes Atengedésére a nemzeti vagyonrdl sz6l6 2011. évi CXCVI.
torvény 3.§ (1) bekezdés 19. b) pont bb), bd) alpontokban nevesitett vagyonkezeld eseté-
ben, vagyonkezel6i szerz6désben vagy alapité okiratban szabalyozott médon lehet.

A (2) bekezdéstdl eltéré esetben a vagyonkezeldi jog ellenértékét fiiggetlen konyvvizsgald
altal alitamasztott szakvéleménnyel kell megallapitani.

A vagyonkezelés ellenérzésére a képvisel8-testiilet jogosult és koteles.

A vagyonkezeldi jog gyakotlisanak torvényben és e rendeletben nem szabalyozott egyéb
feltételeit, tovibba a vagyonkezelés ellendrzésének tovibbi részletszabalyait a vagyonkeze-
lési szerzGdésben kell régziteni.

A rendelet 4. melléklete tartalmazza a vagyonkezelésbe adott vagyoni kor meghatirozasat,
amelyte a képviselé-testiilet vagyonkezel8i jogot létesit a vagyonkezeld megnevezésével.

9.§ Onkorminyzati vagyont ingyenesen hasznositani, ingyenesen vagyonkezelésbe adni, illetve
ingyenesen dtengedni csak jogszabalyban meghatirozott esetekben és feltételekkel, kizarolag
kozfeladat elldtasa céljabol, a kozfeladat ellitisahoz sziikséges mértékben lehet.

Az ingyenes 4tengedés tovibbi részletes szabalyait az err8l sz616 szerzédésben kell rogziteni.

4. Az 6nkormanyzat kéltségvetési szetvei hasznalatiaban 1évs vagyon

10.§ (1) Az 6nkorminyzat kéltségvetési szervel részére a képviselS-testiilet a miikédésiikhoz

&)

3)

sziikséges vagyon hasznilati jogit a feladat ellitasahoz sziikséges mértékben biztositja.
Az 6nkormanyzat koltségvetési szervei jogosultak és kotelesek a hasznilatukba adott va-
gyon rendeltetésszerd hasznalatira, miikodtetésére, a vagyonhoz fiz3dé kézterhek viselé-
sére. A vagyon szamviteli elGirasok szerinti nyilvantartisit Pornéapati Kézos Onkor-
manyzati Hivatal végzi.

A koltségvetési szerv vezetSje felelGs a vagyon rendeltetésszert hasznalataért és gazda-

sagos mikodtetéséért.

S

Az énkorményzat koltségvetési szervei a hasznalatukban 1év8, dtmenetileg vagy tartésan

kihasznilatlan ingé és ingatlan vagyontirgyakat az alapfeladataik ellitisinak veszélyeztetése
nélkil 2 — a képvisel6-testiilet hozzajaruldsival — hasznosithatjik.






11.§ (1) Az énkormanyzat tulajdonaban 1évé kézterileteket érinté kézteriilet-hasznalati engedélyekrdl,

@

tovabba a kézteriileteket érintd mds hat6sigi engedélyekhez sziikséges tulajdonosi hozzajaruls-
sok megadisirdl — kiilonosen szolgalmi és vezetékjogok, mas kozteriilet-foglalisok esetében — a
képviselé-testiilet altal atruhazott hatiskorben a polgarmester dént.

Az Snkormanyzat tulajdoniban 1év6 ingatlanok, ingék engedély nélkiili, illetve jogtalan birtokls-
sa, hasznilata esetében a tulajdonos nevében és érdekében — a képvisels-testiilettdl atruhizott
hatiskérben — a polgarmester jir el, illetve dént (killonosen felszdlitisok kikildése, eljaras meg-
inditdsa a birosagnal, illetve mas szerveknél),

5. Avetsenyeztetéste vonatkozo szabdlyok

12.§ (1) E rendeletben vagy mis jogszabélyban meghatirozott esetekben — a vagyon hasznositasa érde-
kében — versenyeztetés lebonyolitasara keriil. Az 6nkorméanyzat
a) a versenyeztetési felhivist a honlapjin legaldbb tizendt napra kozzéteszi;
b) a versenyeztetés lebonyolitdsanak rendjét, a részvétel feltételeit és az ott alkalmazott Ggymenetet

@

&)

az 6nkormanyzat a versenyeztetési felhivisban rogziti.

A versenyeztetési felhivis a vagyonhasznositis médjatél fiiggen killénésen a kovetkezdket

tartalmazza:

a) a versenyeztetés helyét, idejét,

b) a kikiltasi rat, az indulé bérleti vagy hasznalati dfjat,

c) a versenyeztetésen alkalmazott licitdsszeg emelésének mértékét,

d) a vagyonhasznositista meghirdetett vagyontargy adatait,

e) a hasznositis idejét,

f) a szerz8déskotés helyét,

g) a pénziigyi teljesités feltételeit, garanciait.

A versenyeztetés szabalyai:

a) A versenyeztetést a polgirmester — akadilyoztatisa esetén az alpolgarmester — (tovabbiak-
ban egyiittesen: levezetd elnSk) vezeti, aki felelds a targyalasi szabalyok megtartasaért.

b) A levezetd elndk a tirgyalis megkezdésekor megismétli a megbizas tartalmat, az indulé lici-
tet, ellendrzi, hogy a tirgyaldson az ajinlattevdk vagy meghatalmazottaik vannak e jelen. A
meghatalmazis tényét kozokirattal vagy teljes bizonyité erejii maganokirattal igazolja a2 meg-
hatalmazott.

c) A b) pontban foglaltak elvégzése utin a levezet elndk kozli az ajanlatokat.

A licitélast addig kell folytatni, amig az ajanlattev8k ajinlatot tesznek. Ha tovabbi ajanlat
nings, a levezetd elnék a megajanlott legmagasabb ésszeget (vételdrat, bérleti dijat, hasznalati
dijat) haromszor bejelenti és kozli, hogy a licitet a legmagasabb ajanlatot tevd nyerte el.

d) Ha az indulé licitre nem érkezik ajinlat, a levezet$ elnck a versenyeztetést érvénytelennek
nyilvanitja.

e) Ervénytelen versenyeztetés utin 15 napon beliil a versenyeztetési felhivist Gjbdl kézzé kell
tenni, s 2z eljirast meg kell ismételni az a) — d) pontokban meghatirozottak szerint.

f) Ismételten eredménytelen versenyeztetés esetén — jogszabaly 4ltal kételezden eléirt verse-
nyeztetés kivételével — a vagyon Gjabb versenyeztetés tartisa nélkiil hasznosithaté, ez estben
az ellenérték nem lehet kevesebb a kikidltasi 4rnal, 2z indulé bérleti vagy hasznalati dijnl.
Amennyiben jogszabily versenyeztetés tartisat teszi kotelezGvé, gy a versenyeztetési felhi-
vast ismételten ki kell frni.

g) A versenyeztetéstdl jegyzSkonyvet kell késziteni, amely tartalmazza:
ga) a versenyeztetés helyét, idejét,

gb) a megjelentek nevét, a megjelenés jogcimét,
g¢) a versenyeztetéste bocsatott vagyontirgy helyét (ingatlan esetén helyrajzi szamat),
gd) az induld licit mértékét,






13§ (1)

@

ge) a megtett ajinlatokat név és Ssszeg megjelélésével,

gt) a legmagasabb ajanlatot tev nevét és a végleges ajanlatot,
gg) a megjelentek alairasat,

gh) a jelenléti fvet.

h) Ha a nyertes ajanlattevé a szerz6dést sajat hibajabol az eredményhirdetést kévetd ti-

zen6tSdik napig nem itja ala, a versenyeztetési felhivés etedménytelenné vilik, s ebben
az esetben az €) és f) pontok szerint kell eljarni.

6. A palyazatra vonatkozé szabalyok

E rendeletben vagy mis jogszabilyban meghatirozott esetekben — a vagyon hasznositasa

érdekében — palyizat lebonyolitasara keriil sor.

A pélyizati felhivist az 6nkotmanyzat honlapjan legalabb tizenot napra k6zz¢é kell tenni.

A pilyazati felhivisra a 12. § (2), (3) bekezdés rendelkezéseit kell megfelelGen alkalmazni

az alabbi eltérésekkel:
a) A palyazati felhivasnak tartalmaznia kell kiildndsen
aa) a pilydzatok bontasanak helyét, idejét,
ab) a kikidltdsi drat, indulé bérleti vagy hasznalati dijat jelezve, hogy az ez alatti ajan-
latok érvénytelenek,

ac) a hasznositista meghirdetett vagyontirgy adatait, mészaki allapotat, beépithets-
ség esetén a beépités feltételeit,

ad) 6vadék kikStése esetén annak Gsszegét, valamint az évadék be- és visszafizetésé-
nek, illetve beszamitisinak rendjét,

ae) a szerzGdéskotéssel kapesolatos hatdridét,

af) a pénziigyi teljesités feltételeit, garancisit.

b) A pélydzatok bontasit a polgirmester (akadalyoztatisa esetén az alpolgarmester) ve-
zeti, aki felel6s a palyizat szabilyainak megtartisiért. A bontison a palyazok vagy
meghatalmazottjuk jelen lehetnek. A meghatalmazas tényét kozokirattal vagy teljes
bizonyité erejii maganokirattal kell igazolni.

¢) A polgirmester a pélyazatok elbirildsa érdekében ellenérzi, hogy
ca) a palyizatok beérkezése hataridSben tortént-e,
cb) a beérkezett pilydzatok a palyazati felhivisnak megfelelnek-e,
cc) a kikétstt 6vadék befizetése hataridére megtortént-e.

d) Az a pélyézé jogosult a palyizat elnyetésére, aki a palydzati felhivis feltételeinek meg-
felelt és a kikétott indulé 4rhoz vagy dijhoz képest a legmagasabb ajanlatot tette.
Amennyiben t&bb azonos legmagasabb ajinlat érkezett, akkor az czen ajanlatot tevd
érintetteket tiz napon beliili idSpontra meg kell hivni és az elbiralisra a versenyeztetés
szabalyait kell alkalmazni.

€) Ha a palyazat érvénytelen, a hasznosftas médjardl a képviselS-testiilet dont.

7. Felajanlott vagyon elfogadasa

14.§ Ha vagyonrdl az 6nkorményzat javira lemondtak, azt a képvisclé-testiilet elfogadhatja, fel-

téve, hogy az 6nkorméinyzat képes az azzal jaré kotelezettségek teljesitésére.

8. Zar6 rendelkezések

15.§ (1) Ez a rendelet kihirdetését kdvets 8. napon lép hatilyba.






\ 1 5z616 8/20 fi2. V.29) onkorminyzati rendelete,
Skrapitsné :]urasits Agnes dr. Linhart éébor
polgirmester jegyz6i
Kihirdetési ziradék:

A tendelet kihitdetéste keriilt 2021, 4prilis 207 napjan. |
dt. Linhdrt G:4bor
jegyz6:
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4. melléklet a 9/2021.(TV. -20.) énkormanyzati rendelethez

(")nkotményzati vagyonb6l vagyonkezelésre stadott ingatlanokrél

A B C D
sotszam helyrajzi szém megnevezés vagyon kezelGje
1 192 altalinos iskola KLIK







